SERVICO PUBLICO FEDERAL
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO GRANDE DO NORTE

PORTARIA N° 1457/2015-Reitoria/IFRN Natal (RN), 21 de setembro de 2015.

O REITOR EM EXERCICIO DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO,
CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO GRANDE DO NORTE, no uso de suas atribui¢des legais
e

CONSIDERANDO

o teor do Decreto n® 91.800, de 18 de outubro de 1985, do Decreto n® 1.387, de 7 de
fevereiro de 1995, da delegagdo de competéncia estabelecida pelo Ministro da Educagio, constante
do Art. 4° da Portaria MEC n° 404, de 23 de abril de 2009, e da Instrugdo Normativa n° 3, de 11 de
fevereiro de 2015, da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacio do MPOG, que dispdem:
sobre viagens de servidores ao exterior, -

RESOLVE:

Art. 1.° Fica estabelecida, nos termos desta Portaria, a rotina de procedimentos para
pedido de autorizag@o de afastamento do pais de servidores docentes e técnico-administrativos deste
Instituto Federal, a servigo ou com a finalidade de aperfeigoamento, para participagdo em eventos’
cientificos, capacitagdo, planos de pesquisa e extensdo ou outra atividade de interesse do IFRN.

Art. 2.° A natureza da viagem ao exterior podera ser:

I - com 6nus, quando implicar direito a passagens e/ou diarias, assegurados ao servidor
o vencimento e demais vantagens do cargo e/ou fungio; _

II - com 6nus limitado para o IFRN, quando implicar no direito, apenas, ao vencimento
¢ demais vantagens do cargo e/ou fungdo, podendo o servidor receber um valor a titulo de auxilio
para realizar a sua viagem, concedida por orgdos de fomento a pesquisa, tais como CAPES,
CNPQ, etc. Caso haja concessdo de auxilio por 6rgio de fomento a pesquisa, anexar copia do
documento comprobatorio.

III - sem Onus, quando o afastamento ocorrer sem o recebimento do vencimento e
demais vantagens permanentes do cargo e/ou fungdo, e ndo acarretar qualquer despesa para a
Administragido Federal.

Art. 3.° Independem de autorizag¢do do Reitor as viagens ao exterior do servidor em
gozo de férias, licenga para tratamento da propria saide ou de pessoa de familia, casamento e morte
de familiar, cumprindo-lhe apenas comunicar ao chefe imediato o enderego eventual fora do Pais.

Art. 4.° Os servidores que desejarem solicitar afastamento do pais, de acordo com os
termos estabelecidos no Art. 1° desta Portaria, deverfio encaminhar processo administrativo
(previamente numerado no protocolo da Unidade) ao orgdo de Gestdo de Pessoas do respectivo
Campus (ou da Reitoria, para aqueles em exercicio nessa Unidade Administrativa), com, no
minimo, 30 dias de antecedéncia da data prevista para o inicio da viagem, solicitando a autorizacdo
para o afastamento.
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Art. 5.° Para formalizacéio e instru¢do do processo de que trata o artigo anterior, o
servidor devera protocolar o pedido de afastamento do pais em formuléario de requerimento padrio,.
conforme modelo ‘anexo a esta Portaria, disponivel no endereco eletrnico
http://portal.ifrn.edu.br/servidores/formularios, preenchido integralmente pelo servidor e com os
devidos documentos comprobatérios, chancelados pela chefia imediata (o Diretor Académico do
respectivo Campus, no caso de docente), e parecer favoravel da Diregio-Geral do Campus de
lotagdo do servidor, a0 mesmo tempo em que despacha a Reitoria para autorizar o afastamento do
pais.

Art. 6.° Os documentos anexados ao formuldrio de requerimento que estejam em
idioma estrangeiro deverio ser acompanhados das respectivas tradugdes para a lingua portuguesa,
podendo ser apresentados de forma sumaria, com destaque para os aspectos relevantes.

Art. 7.° O servidor devera aguardar em exercicio a autorizagdo do pedido de
afastamento e somente podera se ausentar do pais apos a publicagdo da portaria de autorizagdo no
Diario Oficial da Unido.

Art. 8.° O prazo para prestagdo de contas da viagem ¢ de até 30 (trinta) dias, contados
da data do término do afastamento do Pais, devendo o servidor apresentar relatorio circunstanciado
das atividades desenvolvidas no exterior.

Art. 9.° Os casos omissos serdo resolvidos pelo Gabinete da Reitoria em conjunto com a
DIGPE. '

DE-SE CIENCIA, PUBLIQUE-SE,
CUMPRA-SE E REGISTRE-SE.
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SERVIDOR () Técnico-Administrativo

NOME: . MATRICULA:
CARGO: :

UNIDADE DE LOTAGAOQ:

E-MAIL:

ENDERECO:

| () COM ONUS - quando implicar direito a pasages elou diarias, asseguraos ao sidor ovncie demais atans do argo efou
funcéo.

(_) COM ONUS LIMITADO - quando implicar direito, apenas, ao vencimento e demais vantagens do cargo efou fungéo.

(_) SEM ONUS - quando o afastamento ocorrer sem o recebimento do vencimento e demais vantagens permanentes do cargo efou fungéo.

PELO CAMPUS . ~ PELAREITO

( ) DIARIA(S) { ) PASSAGEM(ENS) ( ) DIARIA(S) ( ) PASSAGEM(ENS)

Havera apre ]
ESPECIFICAR:

LOCAL:

DATAINICIO: | | DATATERMINO: | |

DOCUMENTO ANEXADO: ( ) Inscricéo/Aceite do Evento () Programagao ( ) Resumo do trabalho/Artigo ( ) Outro — especificar:

: Havera apresentacdo de trabalho?

( )SiM ( ) NAO
ESPECIFICAR: :

LOCAL:

DATAINICIO: |/ DATA TERMINO: ||

| DOCUMENTO ANEXADO: ( ) Inscrigao/Aceite do Evento () Programacao ( ) Resumo do trabalho/Artigo ( ) Outro - especificar:

Havera apresentagao de trabalho? ()SiM () NAO
| ESPECIFICAR:

LOCAL:

DATAINICIO: /| DATATERMING: | |

'DOCUMENTO ANEXADO: ( ) Inscrigaol/Aceite do Evento ( ) Programagéo ( ) Resumo do trabalho () Outro - especificar:

 Havera apresentacéo de trabalho? BE e

ESPECIFICAR:
LOCAL:
DATAINICIO: | | DATATERMINO: [ |

DOCUMENTO ANEXADO: ( ) Inscrigao/Aceite do Evento  ( ) Programagdo ( ) Carta-convite ( ) Outro - especificar:

@



DATAINICIO: | | DATATERMINO: | |

Declm conhecer e estar de acrd com 0s termos _rtia n e RN e Igllag nciona qe embasa, que 0
afastamento solicitado nao redundara em nenhum prejuizo para minhas atividades funcionais e que terei um prazo méaximo de até 30
(trinta) dias, contados da data do término do afastamento do pais, para apresentar relatério circunstanciado das atividades exercidas no
exterior.

Local e data:

Assinatura

Considerando que nao existe obice relativamente a obrigagdes funcionais, em decorréncia da viagem do servidor ao exterior, no periodo
de.../...[20...a ..]...120...., bem como que a programagéo a ser desenvolvida fora do pais pelo servidor acima identificado é relevante
e de interesse para a melhoria da agéo institucional, opinamos favoravelmente a que seja autorizado o afastamento do pais, de acordo
com a solicitagao constante deste protocolo.

Local e data:

Carimbo/Assinatura:
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Interessado:

Tendo em vista as Informag:oes constantes neste processo que comprovam o atendimento pelo requerente das
condigdes normativas exigidas para o seu afastamento do Pais, submetemos o pleito ao Diretor-Geral do
Campus/Reitor.

Local e data:

CarimbolAssinatura

' Magl’ ico Reitor,
Considerando a mportanc:a da agao e o interesse para este Campus, solicitamos autorizar o afastamento do
pais ao servidor .. M TR RS D O o T , durante o periodo de

P Y <, IS I ...... 1201.., tran5|to mcluso, a flm de cumprir, no exterior, a programagao descrita nos
campos de Finalidade e Justificativa do formulério de requerimento padrdo de afastamento constante deste
processo.

Local e data:

Carimbo/Assinatura:

Autorizo o afastamento do pais, conforme solicitagao acima. Ao Gabrnete para emissao de portaria e demals
encaminhamentos que o caso requer.
Data:

Carimbo/Assinatura:

Providenciado conforme Portaria n° ...........[20....., Reitoria/lFRN, c6pia anexa.

Publicada no Diério Oficial da Unido de .....[....[.......

R it ... para demais ecaminhamentos.

Carimbol/Assinatura:




