Ministério da Educacéo
Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Norte
REITORIA

PORTARIA N21031/2018 - RE/IFRN
2 de julho de 2018

A REITORA EM EXERCICIO DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO
RIO GRANDE DO NORTE, no uso de suas atribui¢des legais e

CONSIDERANDO

0 que consta no Processo n® 23057.005475.2018-70, de 15 de junho de 2018,

RESOLVE:

| - INTEGRAR, com efeitos a partir desta data, a Organizacdao Gerencial deste Instituto Federal, definida
pelos Cargos de Confianga detalhados na Deliberagdo n® 28/2017-Codir/IFRN, de 10 de outubro de 2017 e
reformulados pela Deliberacédo n® 1/2018-Codir/IFRN, de 26 de fevereiro de 2018, a Fungédo de Apoio a Gestao
relacionada no item |l desta Portaria, vinculada a estrutura administrativa do Campus de Educagéo a Distancia.

Il - DESIGNAR, com efeitos a partir de 14 de maio de 2018, a servidora abaixo nominada para exercer a
respectiva Funcédo de Apoio a Gestdo do Campus de Educagédo a Distancia e, inclusive, responsabilizar-se, perante a
Coordenagdo de Material e Patrimonio do referido Campus, pela carga patrimonial dos bens méveis pertencentes ao
ambiente fisico onde sera desenvolvida tal fungéo, conforme a seguir:

SERVIDOR FUNCAO DE APOIO A GESTAO

MATRICULA SIAPE NOME DO SERVIDOR DENOMINAGAO VINCULACAO

Coordenador do Curso de
P ) ) Formagao Pedagdgica ) . L
1481936 Claudia Pereira de Lima ~ Diretoria Académica
para Graduados ndo

Licenciados (em Rede)

Il - DETERMINAR, para a fungéo acima mencionada, as seguintes atribuicdes:

e Coordenacéo de Curso (Apoio a Gestao);

e Presidir o Colegiado do Curso no Campus;

e Coordenar o Nucleo Docente Estruturante do curso no Campus;

e Planejar, coordenar e acompanhar a execugao das atividades pedagdgicas do curso em colaboragéo
com a Diretoria Académica e a equipe técnico-pedagdgica;

e Coordenar a organizacdao e operacionalizacdo do curso, componentes curriculares, turmas e
professores para o periodo letivo;

e Zelar pela aplicagao dos principios do Projeto Politico Pedago6gico e normas da Organizagao Didatica;

e Realizar o acompanhamento pedagdégico dos estudantes no processo ensino-aprendizagem no que
concerne a avaliacdo de rendimentos, avaliagdo do desempenho docente e avaliacdo do curso
envolvendo docentes e estudantes e equipe técnico-pedagogica;

e Realizar reunides sistematicas junto ao grupo de docentes do curso;

e Coordenar as atividades de discussao e revisao do projeto pedagégico do curso;

e Supervisionar a execugao do projeto pedagogico do curso;

e Acompanhar o processo de avaliacao utilizado pelos professores em consonancia com o projeto
pedagdgico do curso;



¢ Incentivar o desenvolvimento projetos de pesquisas e extensao;

e Participar das reunidées dos colegiados, conselhos e grupos relacionados ao curso;

e Fazer circular informagodes oficiais e de eventos relativos ao curso de forma clara, objetiva e respeitosa,
entre os interessados;

e Acompanhar o desempenho académico dos estudantes do curso;

e Acompanhar o preenchimento, recolhimento e atualizagéo dos diarios de classe;

e Efetuar levantamento, organizar e encaminhar demanda de vagas para o curso;

e Colaborar na elaboragao de material de divulgagéo relacionado ao curso;

e Participar de todas as solenidades oficiais ligadas ao curso, tais como formaturas, aulas inaugurais,
reunides de recepgdo de novos estudantes e/ou eventos da area que necessitem a presenga do
coordenador;

e Coordenar as visitas técnicas realizadas pelos estudantes do curso, juntamente com os professores;

e Coordenar a elaboracdo de processos de autorizagdo de funcionamento e (renovagdo de)
reconhecimento do curso;

e Articular a realizacdo da Avaliacdo das Condicdes de Ensino e Avaliacdo Institucional no ambito do
Ccurso;

e Assinar documentos relativos a vida académica dos estudantes no d&mbito do curso;

e Coordenar a alimentagdo e manutengéo (atualizacéo) dos dados dos sistemas de registros académicos
institucionais e do MEC relativos ao curso;

e Potencializar a criagdo/desenvolvimento de nlcleos produtivos e de pesquisa no ambito do curso;

¢ Articular o planejamento de eventos técnico-cientificos, culturais e desportivos promovidos pelo curso;

e Coordenar o planejamento e a execucdo da programagao de aulas de campo e visitas técnicas do
Ccurso.

IV — ESTABELECER que, como a fungdo mencionada no item | desta Portaria ndo esta vinculada
gratificacdo, tal atividade devera ser exercida respeitando-se as condigdes funcionais do cargo efetivo da servidora
designada.

DE-SE CIENCIA, PUBLIQUE-SE,

CUMPRA-SE E REGISTRE-SE.
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