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APRESENTACAO

O presente documento constitui o Projeto Pedagdgico do Curso Técnico de Nivel Médio em Secretaria
Escolar, na forma subsequente, na modalidade a distancia, com momentos presenciais, pertencente ao eixo
tecnolégico Desenvolvimento Educacional e Social do Catdlogo Nacional de Cursos Técnicos. Este Projeto
Pedagdgico de Curso (PPC) se propde a contextualizar e definir as diretrizes pedagdgicas para o respectivo
curso técnico de nivel médio do Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Norte
(IFRN), destinado a estudantes que concluiram o ensino médio e pleiteiam uma formacdo técnica. Este curso
baseia-se na proposta do Programa de Formacgao Inicial em Servigo dos Profissionais da Educagao Basica dos
Sistemas de Ensino Publico (PROFUNCIONARIO), acdo de uma politica do Governo Federal que abrangeu todo
o pais e que foi ofertado pelo IFRN durante os anos de 2013 a 2017. O PROFUNCIONARIO teve por objetivo
promover, por meio da educagao a distancia, a formagao profissional técnica em nivel médio de funcionarios
gue atuam nos sistemas de ensino da educagdo basica publica com ensino médio concluido, de acordo com a
portaria n.1.547, de 24 de outubro de 2011.

Configura-se em uma proposta curricular baseada nos fundamentos filoséficos da pratica
educativa numa perspectiva progressista e transformadora, nos principios norteadores da modalidade da
educacdo profissional e tecnoldgica brasileira, explicitados na LDB n2 9.394/96 e atualizada pela Lei n®
11.741/08, bem como nas resolucdes e decretos que normatizam a Educagdo Profissional Técnica de Nivel
Médio do sistema educacional brasileiro e demais referenciais curriculares pertinentes a essa oferta
educacional.

Estdo presentes, também, como marco orientador desta proposta, as diretrizes institucionais
explicitadas no Projeto Politico-Pedagdgico, traduzidas nos objetivos desta instituicdo e na compreensao
da educag¢do como uma pratica social transformadora, as quais se materializam na fun¢do social do IFRN
que se compromete a promover forma¢ao humana integral por meio de uma proposta de educagao
profissional e tecnolégica que articule ciéncia, trabalho, tecnologia e cultura, visando a formac¢do do
profissional-cidaddo critico-reflexivo, competente técnica e eticamente e comprometido com as
transformacgdes da realidade na perspectiva da igualdade e da justi¢a social.

A educacdo profissional técnica subsequente ao ensino médio, tem por finalidade formar técnicos
de nivel médio para atuarem nos diferentes processos de trabalho relacionados aos eixos tecnoldgicos
com especificidade em uma habilitagdo técnica reconhecida pelos érgaos oficiais e profissionais. Embora,
ndo articulada com o ensino médio, em sua forma de desenvolvimento curricular, os cursos técnicos do
IFRN estdo estruturados de modo a garantir padrées de qualidade correlatos aos demais cursos técnicos,
quanto ao tempo de duragdo, a articulagcdo entre as bases cientificas e tecnolégicas, a organizagao
curricular com nucleos politécnicos comuns, as praticas interdisciplinares, as atividades de pratica

profissional, as condicdes de laboratérios e equipamentos, as formas de acompanhamento e avaliagdo,
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assim como nas demais condi¢des de ensino.

Essa forma de atuar na educacdo profissional técnica objetiva romper com a dicotomia entre
educacgdo basica e formagdo técnica, possibilitando resgatar o principio da formacdo humana em sua
totalidade, superar a visdo dicotébmica entre o pensar e o fazer a partir do principio da politecnia, assim
como visa propiciar uma formacdo humana e integral em que a formacdo profissionalizante ndo tenha
uma finalidade em si, nem seja orientada pelos interesses do mercado de trabalho, mas se constitui em
uma possibilidade para a construgdo dos projetos de vida dos estudantes (Frigotto, Ciavatta e Ramos,
2005).

Esse documento apresenta o0s pressupostos tedricos, metodoldgicos e didatico-pedagdgicos
estruturantes da proposta do curso em consonancia com o Projeto Politico-Pedagdgico Institucional. Em todos
os elementos, estardo explicitados principios, categorias e conceitos que materializardo o processo de ensino

e de aprendizagem destinados a todos os envolvidos nessa praxis pedagogica.




Curso Técnico de Nivel Médio em Secretaria Escolar na forma Subsequente, na modalidade a distdncia.
IFRN, 2021.

1. IDENTIFICACAO DO CURSO

O presente documento constitui-se do projeto pedagdgico do curso Técnico de Nivel Médio em
Secretaria Escolar, na forma Subsequente, na modalidade a distancia, referente ao eixo tecnoldgico

Desenvolvimento Educacional e Social do Catdlogo Nacional de Cursos Técnicos.
2. JUSTIFICATIVA

Com o avanc¢o dos conhecimentos cientificos e tecnoldgicos, a nova ordem no padrdo de
relacionamento econémico entre as na¢bes, o deslocamento da producdo para outros mercados, a
diversidade e multiplicagao de produtos e de servigos, a tendéncia a conglomeragdo das empresas, a
crescente quebra de barreiras comerciais entre as na¢des e a formacado de blocos econémicos regionais,
a busca de eficiéncia e de competitividade industrial, através do uso intensivo de tecnologias de
informacgao e de novas formas de gestao do trabalho, s3o, entre outras, evidéncias das transformagdes
estruturais que modificam os modos de vida, as rela¢gdes sociais e as do mundo do trabalho,
consequentemente, estas demandas impdem novas exigéncias as instituicdes responsaveis pela
formacao profissional dos cidadaos.

Nesse cendrio, amplia-se a necessidade e a possibilidade de formar os jovens capazes de lidar
com o avango da ciéncia e da tecnologia, prepara-los para se situar no mundo contemporaneo e dele
participar de forma proativa na sociedade e no mundo do trabalho.

Percebe-se, entretanto, na realidade brasileira um déficit na oferta de educagdo profissional,
uma vez que essa modalidade de educag¢ao de nivel médio deixou de ser oferecida nos sistemas de ensino
estaduais, com a extingcdo da Lei n2 5.962/71. Desde entdo, a educacdo profissional esteve a cargo da rede
federal de ensino, mas especificamente das escolas técnicas, agrotécnicas, centros de educacdo
tecnoldgica, algumas redes estaduais e nas instituicdes privadas, especificamente, as do Sistema “S”
(formado por entidades ligadas aos setores produtivos e de servigos, como: SENAI, SESI, IEL, SENAC, SESC,
SENAR, SENAT, SEST, SEBRAE, SESCOP), na sua maioria, atendendo as demandas das capitais.

A partir da década de noventa, com a publicacdo da atual Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo
(Lei n® 9.394/96), a educacgdo profissional passou por diversas mudangas nos seus direcionamentos
filoséficos e pedagdgicos, passa a ter um espaco delimitado na prépria lei, configurando-se em uma
modalidade da educacdo nacional. Mais recentemente, em 2008, as instituicdes federais de educacgao
profissional, foram reestruturadas para se configurarem em uma rede nacional de instituicGes publicas
de EPT, denominando-se de Institutos Federais de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia. Portanto, tem sido
pauta da agenda de governo como uma politica publica dentro de um amplo projeto de expansdo e

interiorizagao dessas instituicdes educativas.
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Em funcdo dessa politica nacional implementada, o IFRN ampliou sua atuagdo em diferentes
municipios do estado do Rio Grande do Norte, com a oferta de cursos em diferentes areas profissionais,
conforme as necessidades locais e as condi¢gdes pedagdgicas institucionais.

No dmbito do estado do Rio Grande do Norte, a oferta do Curso Técnico Subsequente em Secretaria
Escolar, na modalidade a distancia, busca atender a demanda de mao de obra qualificada para o setor
educacional, voltado para o pessoal de apoio as atividades pedagdgicas, na funcdo de secretaria escolar,
contribuindo assim, para o desenvolvimento de uma pratica mais eficiente e comprometida com as atividades
fins da instituicdo escolar e com o papel social da educacdo.

Nessa perspectiva, o IFRN propde-se a oferecer o Curso Técnico de Nivel Médio em Secretaria Escolar,
na forma subsequente, na modalidade a distancia, por entender que contribuira para a elevacdo da qualidade
dos servigos prestados a sociedade, formando o Técnico em Secretaria Escolar, por meio de um processo de
apropriacao e de produgdo de conhecimentos cientificos e tecnoldgicos, capaz de impulsionar a formagao
humana e o desenvolvimento econémico da regido articulado aos processos de democratizagdo e justica social.

E importante registrar também que esse é o Unico curso que o IFRN oferta no eixo Desenvolvimento
Educacional e Social do Catalogo Nacional de Cursos Técnicos, o que o torna extremamente relevante para a
instituicdo e para a sociedade do Rio Grande do Norte que, além de possuir déficit de qualificacdo nessa area,
também ndo tem outros cursos voltados para a formagao técnica em nivel média para aqueles que desejam
atuar ou ja atuam em escolas. O IFRN Campus Avancado Natal Zona Leste, portanto, € a instituicdo indicada
para a oferta desse curso, tendo em vista o seu histérico em ofertar cursos voltados a contribuir com a
educacdo e a formacdo de professores e técnicos em educagdo, por meio do PROFUNCIONARIO, e sua
demanda justifica-se pelo quantitativo de escolas publicas e privadas que o técnico em secretaria escolar

podera atender.

3. OBJETIVOS

O Curso Técnico Subsequente em Secretaria Escolar, na modalidade a distancia, tem como
objetivo geral promover a formagao profissional técnica de nivel médio, a distancia, para a atuagdo em areas
de apoio as atividades pedagdgicas e administrativas nas escolas de educacgdo basica, dando-lhes condi¢des
para um entendimento da educagdo e da escola como espagos coletivos de formagdao humana, de diversidade
étnica cultural, bem como o desenvolvimento de competéncias para atuar na drea de secretaria escolar, sem
perder a nog¢do da totalidade da func¢do social da educacdo.

Os objetivos especificos do curso compreendem:

e contribuir para a formacdo critica e ética frente as inovac¢Ges tecnoldgicas, avaliando seu

impacto no desenvolvimento e na construcao da sociedade;

e estabelecer relagdes entre o trabalho, a ciéncia, a cultura e a tecnologia e suas implicages para

9
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a educacgdo profissional e tecnolégica, além de comprometer-se com a formag¢do humana,
buscando responder as necessidades do mundo do trabalho;

e possibilitar reflexdes acerca dos fundamentos cientifico-tecnolégicos da formacdo técnica,
relacionando teoria e pratica nas diversas dreas que dialogam com o campo da secretaria escolar;

e formar profissionais capazes de desenvolver agdes de secretdrios escolares com conhecimentos,
competéncias e habilidades necessarias para atuarem na gestdo de sistemas e/ou unidades de
ensino;

e capacitar profissionais para atuarem no ambito das secretdrias escolares das escolas das redes de

ensino do estado do RN.

4. REQUISITOS E FORMAS DE ACESSO

O acesso ao curso técnico subsequente em XXX, destinado a portadores do certificado de conclusao

do ensino médio, ou equivalente, podera ser feito através de:

e processo seletivo, aberto ao publico para o primeiro periodo do curso, atendendo as exigéncias
da Lei n® 12.711/2012, regulamentada pelo Decreto n® 7.824/2012, da Portaria Normativa MEC
n? 18/2012 e da Lei n2 13.409/2016; ou

e transferéncia ou reingresso, para periodo compativel, posterior ao primeiro semestre do Curso.

Com o objetivo de manter o equilibrio entre os distintos segmentos socioecondmicos que procuram
matricular-se nas ofertas educacionais do IFRN, a Instituicdo reservara, em cada processo seletivo para ingresso
no Curso, por turno, no minimo, cinquenta por cento de suas vagas para estudantes que tenham cursado
integralmente o ensino médio em escolas publicas, inclusive em cursos de educagdo profissional técnica,
observadas as seguintes condi¢des:

I - no minimo cinquenta por cento das vagas reservadas serdo destinadas a estudantes com renda
familiar bruta igual ou inferior a um inteiro e cinco décimos saldrio-minimo per capita; e

Il - proporgdo de vagas, no minimo, igual a de pretos, pardos e indigenas na populacdo da unidade da
Federagdo do local de oferta de vagas da instituicdo, segundo o ultimo Censo Demografico divulgado pelo
Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE), que sera reservada, por curso e turno, aos autodeclarados
pretos, pardos e indigenas.

Il — dentre as vagas reservadas que trata o item Il reservam-se as vagas as Pessoas com Deficiéncia
em percentual correspondente a soma de pessoas com deficiéncia na populagdo da unidade da Federagao,
identificados no ultimo Censo Demografico divulgado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE),
aplicando-se o ponto de corte do Grupo de Washington justificado pela Nota Técnica n2
509/2017/CGRAG/DIPES/SESU/SESU do Ministério da Educagdo — MEC; o Oficio n2 3/2017/SEI/SNDPD/MDH
da Secretaria Nacional dos Direitos da Pessoa com Deficiéncia, do Ministério dos Direitos Humanos; e, o Oficio

n2352/2017/PR do IBGE

10
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IV — reserva-se 5% (cinco por cento) das vagas da ampla concorréncia para Pessoas com Deficiéncia,

nos termos da Resolucdo n2 05/2017-CONSUP/IFRN.

Desse modo, as possibilidades de acesso ao Curso Técnico estdo representadas na Figura 1 a seguir:

Portadores de Certificado de
Conclusdo do Ensino Médio

Processo Seletivo

|
o

Técnico de Nivel Médio
Subsequente em
Secretaria Escolar

Ex-alunos de
cursos técnicos

Alunos de outros
cursos técnicos

Transferéncia
Reingresso

Figura 1 — Requisitos e formas de acesso ao curso.

5. PERFIL PROFISSIONAL DE CONCLUSAO DO CURSO

Em consonancia com o Catdlogo Nacional de Cursos Técnicos — CNCT (2020), o profissional concluinte

do Curso Técnico Subsequente em Secretaria Escolar, na modalidade a distancia, oferecido pelo IFRN, deve

apresentar um perfil de egresso que o habilite a desempenhar atividades voltadas para a atua¢do na Secretaria

Escolar, na drea de Apoio Educacional.

Esse profissional deverd demonstrar as habilidades de:

assessorar os gestores escolares e suas equipes, aplicando as técnicas secretariais em atividades
de operacionalizagdo administrativas/financeiras e pedagdgicas;

intermediar os relacionamentos internos e externos, visando a metas e objetivos das partes
interessadas (diretoria escolar, docentes, discentes, dérgdos educacionais, pais de alunos,
fornecedores, prestadores de servigos);

administrar, triar, manusear, armazenar e preservar informagdes gerais, administrativas,
financeiras e de legislagdo da instituicdo/escola, do corpo docente e discente, tanto fisicas quanto
digitais, bem como organizar os fluxos informacionais;

gerar e elaborar documentos administrativos e pedagdgicos da vida académica dos alunos, como
matricula e processos de transferéncias, registro e controle de frequéncia, mapeamento do
histérico escolar, tanto por meio fisico quanto digital, atendendo as orienta¢des da direcao,
seguindo a legislagdo em vigor e as exigéncias dos érgaos de regulacio;

realizar, de forma eficaz, a comunicagdo interna e externa;

organizar eventos internos (reuniGes, eventos educacionais, confraternizacbes).Organizar e

preparar viagens e/ou locomocio (na propria cidade/comunidade) referentes as atividades e

11
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demandas da instituicdo de ensino;

e conhecer e utilizar as formas contemporaneas de linguagem, com vistas ao exercicio da cidadania
e a preparacdo para o trabalho, incluindo a formacéo ética e o desenvolvimento da autonomia
intelectual e do pensamento critico;

e ter atitude ética no trabalho e no convivio social, compreender os processos de socializagao
humana em ambito coletivo e perceber-se como agente social que intervém na realidade;

e ter iniciativa, criatividade, autonomia, responsabilidade, saber trabalhar em equipe e exercer
lideranca; e

e posicionar-se critica e eticamente frente as inovagdes tecnoldgicas, avaliando seu impacto no

desenvolvimento e na construc¢do da sociedade.

6. ORGANIZAGAO CURRICULAR DO CURSO

A organizacdo curricular do curso observa as determinagdes legais presentes na Lei n2 9.394/96,
alterada pela Lei n2 11.741/2008, nas Diretrizes Curriculares Nacionais da Educacdo Profissional Técnica

de Nivel Médio, bem como nos principios e diretrizes definidos no Projeto Politico-Pedagégico do IFRN.

6.1.ESTRUTURA CURRICULAR

Os cursos técnicos de nivel médio possuem uma estrutura curricular fundamentada na concepgao de
eixos tecnolégicos constantes do Catdlogo Nacional de Cursos Técnicos (CNCT), aprovado pela Resolugdo
CNE/CEB n9. 02/2020, de 15 de dezembro de 2020, fundamentado no Parecer CNE/CEB n2 5, de 12 de
novembro de 2020, homologado pelo Ministro da Educagdo, publicado no DOU de 15 de dezembro de 2020.

Trata~se de wuma concepg¢do curricular que favorece o desenvolvimento de praticas
pedagdgicas integradoras e articula o conceito de trabalho, ciéncia, tecnologia e cultura, a medida que os
eixos tecnoldgicos se constituem de agrupamentos dos fundamentos cientificos comuns, de interveng¢des
na natureza, de processos produtivos e culturais, além de aplica¢Ges cientificas as atividades humanas.

A proposta pedagdgica do curso estad organizada por nucleos politécnicos os quais favorecem a
pratica da interdisciplinaridade, apontando para o reconhecimento da necessidade de uma educagao
profissional e tecnoldgica integradora de conhecimentos cientificos e experiéncias e saberes advindos do
mundo do trabalho, e possibilitando, assim, a construcdo do pensamento tecnoldgico critico e a
capacidade de intervir em situagdes concretas.

Essa proposta possibilita a realizacdo de praticas interdisciplinares, assim como favorece a
unidade dos projetos de cursos em todo o IFRN, concernente a conhecimentos cientificos e tecnolégicos,
propostas metodolégicas, tempos e espagos de formagao.

Dessa forma, com base nos referenciais que estabelecem a organizagdo por eixos tecnoldgicos,

0s cursos técnicos subsequentes do IFRN estdo estruturados em nucleos politécnicos segundo a

concepcao seguinte:
L 4 (=]
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e Nucleo fundamental: Relativo a conhecimentos cientificos imprescindiveis ao bom
desempenho académico dos ingressantes. Constitui~se de uma proposta de revisdo de
conhecimentos de formacgdo geral que servirdao de base para a formagdo técnica. Tem como
elementos indispensaveis o dominio da lingua materna e os conceitos basicos das ciéncias,
de acordo com as necessidades do curso.

e Nucleo articulador: Relativo a conhecimentos do ensino médio e da educagdo profissional,
traduzidos em conteldos de estreita articulacgdo com o curso, por eixo tecnoldgico, e
elementos expressivos para a integragao curricular. Contempla bases cientificas gerais que
alicercam inventos e solugGes tecnoldgicas, suportes de uso geral tais como tecnologias de
informagdao e comunicagao, tecnologias de organizagao, higiene e seguran¢a no trabalho,
nog¢Oes basicas sobre o sistema da produgdo social e relagdes entre tecnologia, natureza,
cultura, sociedade e trabalho. Configura-se ainda, em disciplinas técnicas de articulagdo
com o nucleo estruturante e/ou tecnolégico (aprofundamento de base cientifica) e
disciplinas ancoras para praticas interdisciplinares.

e Nucleo tecnoldgico: relativo a conhecimentos da formagao técnica especifica, de acordo com
o campo de conhecimentos do eixo tecnolégico, com a atuagao profissional e as
regulamentacdes do exercicio da profissio. Deve contemplar disciplinas técnicas
complementares, para as especificidades da regido de inser¢do do campus, e outras
disciplinas técnicas ndao contempladas no nucleo articulador.

A organiza¢do do curso estd estruturada numa matriz curricular integrada, constituida por

nucleos politécnicos, que tem os fundamentos nos principios da politecnia, da interdisciplinaridade e nos
demais pressupostos do curriculo integrado. Essa estrutura curricular corresponde a uma matriz

composta por nucleos politécnicos, conforme segue (Figura 2):

13
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TECNICO SUBSEQUENTE

NUCLEO
FUNDAMENTAL
Disciplinas de
revisdo do Ensino Médio

NUCLEO ARTICULADOR
Disciplinas de base
cientifica e tecnoldgica
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tecnoldgicos e disciplinas
técnicas de articulacéo e
integracao

N

ENSINO TECNICO

NUCLEO
TECNOLOGICO
Disciplinas técnicas
especificas do curso, ndo
contempladas no Ndcleo
Articulador

pd
~

Figura 2 — Representacdo grafica do desenho e da organizagdo curricular dos cursos técnicos subsequentes

A matriz curricular do curso esta organizada por disciplinas em regime seriado semestral, dividida
em modulos, e com uma carga-horaria total de 1.670, sendo 1.200 horas destinadas as disciplinas de
bases cientifica e tecnolégica, 70 horas aos seminarios curriculares e 400 horas a pratica profissional. O
Quadro 1 descreve a matriz curricular do curso e a forma de execu¢ao em médulos.

As disciplinas que compdem a matriz curricular deverdo estar articuladas entre si, fundamentadas nos
conceitos de interdisciplinaridade e contextualizagdo. Orientar-se-do pelos perfis profissionais de
conclusdo estabelecidos no Projeto Pedagégico do Curso, ensejando a formagdo integrada que articula
ciéncia, trabalho, cultura e tecnologia, assim como a aplicagao de conhecimentos teérico-praticos especificos
do eixo tecnolégico e da habilitacdo especifica, contribuindo para uma sdlida formagdo técnico-

humanistica dos estudantes.
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Quadro 1 — Matriz curricular do Curso Técnico Subsequente em Secretaria Escolar, na modalidade a distancia
Numero de créditos por semestre Carga-horaria
12 | 22 | 32 | a4
DISCIPLINAS Modulos Hora/ Hora
aula
Ll ]Jm|[ w]v]wvi|v] v

Nucleo Fundamental
Lingua Portuguesa 4 80 60
Matematica Basica 3 60 45
2;1:::2‘1;“:? carga-horaria do nucleo a 0 0 0 0 3 0 0 140 105
Ntcleo Articulador
Fundamentos e praticas na EAD 2 40 30
Informatica 3 60 45
Filosofia, Ciéncia e Tecnologia 2 40 30
Sociologia do Trabalho 2 40 30
Qualidade de Vida e Trabalho 2 40 30
Funcionarios de Escola 5 100 75
RelagBes Interpessoais: abordagem psicolégica 5 100 75
Gestdo da Educagdo Escolar 5 100 75
it:z:;z:::’orde carga-horaria do nucleo 7 5 10] o 0 0 ) ’ 520 390
Nucleo Tecnolégico
Educadores e Educandos: tempos histdricos 5 100 75
Produgdo Textual na Educagdo Escolar 5 100 75
Gestdo Democratica nos Sistemas e na Escola 5 100 75
Legislagdo Escolar 5 100 75
Trabalho Escolar e Teorias Administrativas 5 100 75
Direito Administrativo e do Trabalho 4 80 60
Gestdo de Documentos e Arquivistica 4 80 60
Administracao de Materiais 4 80 60
Contabilidade na Escola 5 100 75
Estatistica Aplicada a Educagdo 5 100 75
Subtotal de carga-horaria do nucleo
Tecnolégico 0 5 0 10 | 10 8 9 5 940 705
Total de carga-horaria de disciplinas 11 10 | 10 ( 10 | 10 11 | 11 7 1.600 1.200
PRATICA PROFISSIONAL
Desenvolvimento de Projeto Integrador 60 80 60
Estagio Curricular e/ou Programa de Apoio a
Formac&o Estudantil e/ou Atividade Profissional
Efetiva e/ou Desenvolvimento de Projetos de 170 170 453 340
Pesquisa Académico-Cientifica ou Tecnoldgica e/ou
de Extensdo (acompanhados de Relatério Técnico).
Total de carga-horaria de pratica profissional 533 400
SEMINARIOS CURRICULARES (obrigatarios)
Seminario de Integragdao Académica 10 13 10
Seminario de Iniciagdo a Pesquisa 30 40 30
Seminario de Orientagdo para a Pratica 15 15 0 30
Profissional/ Projeto Integrador
zitr:ilcclijcleat;::ga-horana dos Semindrios 10 30 15 15 93 70

TOTAL DE CARGA-HORARIA DO CURSO

2.226 1.670

Observagdo: A hora-aula considerada possui 45 minutos.
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Os seminarios curriculares sdo obrigatdrios e constituem um conjunto de estratégias didatico-
pedagdgicas que permitem, no ambito do curriculo, a articulagdo entre teoria e pratica e a complementacao

dos saberes e habilidades necessarios, a serem desenvolvidos durante o periodo de formacdo do estudante.

Esses componentes curriculares tém a funcdo de proporcionar espacos de acolhimento e integracdo
com a turma, momentos de discussdo e orientagdo ao desenvolvimento de pesquisa, extensdo e pratica
profissional. As agOes previstas para cada seminario estdo descritas no Quadro 2. Os programas que descrevem

a metodologia de desenvolvimento dos semindrios encontram-se no Anexo IV.

Quadro 2 — Seminarios Curriculares do Curso

SEMINARIOS CURRICULARES ACOES CORRESPONDENTES

Seminario de Integra¢do Académica Acolhimento e integrag¢ao dos estudantes
Iniciagdo ou desenvolvimento de projeto de
pesquisa e/ou de extensio

Seminario de Iniciacdo a Pesquisa

Seminario de Orientac¢do para a Prética Orientagdes sobre a pratica profissional como
Profissional (Orientagdo de estagio estdgio, desenvolvimento se projetos de
supervisionado ou de pesquisa ou projeto de pesquisa ou de extensdo, participacdo em
extensdo ou programa de aprendizagem ou programa de aprendizagem e aproveitamento
atividade profissional efetiva) de atividade profissional efetiva

6.2.PRATICA PROFISSIONAL

A pratica profissional corresponde a um conjunto de atividades formativas que proporciona
experiéncias na aplicagao de conhecimentos ou de desenvolvimento de procedimentos préprios ao exercicio
profissional. Contextualiza, articula e inter-relaciona os saberes apreendidos, relacionando teoria e pratica, a
partir da construgdo e (re)construg¢do do conhecimento, viabilizando a¢des que conduzam ao aperfeicoamento
técnico-cientifico-cultural e de relacionamento humano e possui como objetivo primordial o fortalecimento da
articulagdo entre teoria e pratica, baseando-se no principio da interdisciplinaridade e da praxis.

A pratica profissional rege-se pelos principios da equidade (oportunidade igual a todos), flexibilidade
(mais de uma modalidade de pratica profissional), aprendizado continuado (conciliacdo da teoria com a prética
profissional) e acompanhamento total ao estudante (orientacdo em todo o periodo de seu desenvolvimento).

No IFRN, a pratica profissional discente é condi¢dao para obtengdo do Diploma de Técnico de Nivel
Médio em Secretaria Escolar, na forma Subsequente, na modalidade a distancia, e é regulamentada pela
Resolugdo n? 25/2019-CONSUP/IFRN, de 19 de junho de 2019. Para o presente curso, dentre as modalidades
previstas pela Resolugdo, serdo adotadas as seguintes: estagio; atividade profissional efetiva (estagio ou
programa de aprendizagem realizado por meio de outra instituicdo de ensino, emprego publico ou privado,
cargo, funcdo, atividade autdnoma, programa de trainee); pratica como componente curricular (projeto
integrador e/ou de pesquisa e/ou de extensdo e/ou ensino; desenvolvimento de pesquisa académico-
cientifica); e, programa de apoio a formacdo estudantil na area de formacgdo do estudante.

Todas as atividades previstas e desenvolvidas no ambito da pratica profissional desse Curso deverdo
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acontecer, impreterivelmente, sob a orientacdo de servidores da Instituicdo, docentes ou técnicos da area de
formacgdo ou atuacdo profissional. As modalidades de Prética Profissional, combinadas ou ndo, podem ser
desenvolvidas no préprio IFRN, na comunidade e/ou em locais de trabalho, objetivando a articulacdo os
principios basilares, na cientificidade e no aprofundamento da compreensdo do trabalho como fonte de
producdo da existéncia humana e dos saberes.

As atividades de pratica profissional devem, necessariamente, atender aos tramites de planejamento,
acompanhamento e avaliagdo. Esses tramites se compoe de:

e elaboragdo de um plano de atividades, aprovado pelo orientador;

e reunides periddicas do estudante com o orientador;

e visita(s) periddica(s) do orientador ao local de realizagdo, em caso de estagio;

e elaboragdo do documento especifico de registro da atividade pelo estudante; e,

e avaliagdo pelo orientador da modalidade de pratica e devidos registros no sistema académico.

Os relatérios técnicos produzidos deverdo ser escritos de acordo com as normas da Associacdo
Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), estabelecidas para a redagdo de trabalhos técnicos e cientificos, e fara
parte do acervo bibliografico da Instituicdo em formato impresso ou digital.

A nota atribuida a pratica profissional sera obtida por meio da média aritmética ponderada resultante
das atividades desenvolvidas, tendo como pesos as respectivas cargas horarias, devendo o estudante obter,
no(s) registro(s) validado(s), a pontuagdo minima de 60 (sessenta) pontos em cada uma das atividades

cumpridas.

6.3. DIRETRIZES CURRICULARES E PROCEDIMENTOS PEDAGOGICOS

Este projeto pedagdgico de curso deve ser o norteador do curriculo no Curso Técnico de Nivel
Médio em Secretaria Escolar, na forma Subsequente, na modalidade a distancia. Caracteriza-se,
portanto, como expressao coletiva, devendo ser avaliado periddica e sistematicamente pela comunidade
escolar, apoiados por uma comissdao avaliadora com competéncia para a referida pratica pedagégica.
Qualquer alteracdo deve ser vista sempre que se verificar, mediante avaliagGes sistemadticas anuais,
defasagem entre perfil de conclusdo do curso, objetivos e organizacdo curricular frente as exigéncias
decorrentes das transformacgdes cientificas, tecnoldgicas, sociais e culturais. Entretanto, as possiveis
alteragdes poderdo ser efetivadas mediante solicitagdo aos conselhos competentes.

A educacdo profissional técnica integrada de nivel médio serd oferecida a quem tenha concluido
o ensino médio, sendo o curso planejado de modo a conduzir o(a) discente a uma habilitagdo profissional
técnica de nivel médio que também lhe dard direito a continuidade de estudos na educacdo superior.

Os principios pedagogicos, filoséficos e legais que subsidiam a organizacdo, definidos neste
projeto pedagdgico de curso, nos quais a relagdo teoria-pratica é o principio fundamental associado a

aprendizagem dos conhecimentos presentes na estrutura curricular do curso, conduzem a um fazer
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pedagdgico, em que atividades como praticas interdisciplinares, seminarios, oficinas, visitas técnicas e
desenvolvimento de projetos, entre outros, estdo presentes durante os periodos letivos.

O trabalho coletivo entre os grupos de professores da mesma darea de conhecimento e entre os
professores de base cientifica e da base tecnolégica especifica é imprescindivel a construgdo de praticas
didatico-pedagodgicas integradas, resultando na construcdo e apreensdo dos conhecimentos pelos
estudantes numa perspectiva do pensamento relacional. Para tanto, os professores deverdo desenvolver
aulas de campo, atividades laboratoriais, projetos integradores e praticas coletivas juntamente com os
estudantes. Para essas atividades, os professores tém, a disposi¢cdo, horarios para encontros ou reunides
de grupo, destinados a um planejamento antecipado e acompanhamento sistemdtico das praticas.

Considera-se a aprendizagem como processo de construgdao de conhecimento, em que partindo dos
conhecimentos prévios dos alunos, os professores assumem um fundamental papel de mediacgdo,
idealizando estratégias de ensino de maneira que a partir da articulagao entre o conhecimento do senso
comum e o conhecimento escolar, o aluno possa desenvolver suas percep¢des e convicgdes acerca dos
processos sociais e de trabalho, construindo-se como pessoas e profissionais com responsabilidade
ética, técnica e politica em todos os contextos de atuagao.

Neste sentido, a avaliacdo da aprendizagem assume dimensdes mais amplas, ultrapassando a
perspectiva da mera aplicagdao de provas e testes para assumir uma pratica diagndstica e processual com
énfase nos aspectos qualitativos.

A realizacdo de projetos integradores surge em resposta a forma tradicional de ensinar. Significa
que o ensino por projetos é uma das formas de organizar o trabalho escolar, levando os alunos a busca
do conhecimento a partir da problematizacdo de temas, do aprofundamento dos estudos, do didlogo
entre diferentes areas de conhecimentos -- interdisciplinaridade e do desenvolvimento de atitudes
colaborativas e investigativas. Essa proposta visa a construcdao de conhecimentos significativos e deve
estar contemplada em projetos interdisciplinares, que podem ser adotados como atividades inovadoras,
eficazes e eficientes no processo de ensino e aprendizagem.

Na condi¢do de alternativa metodolégica como um componente organizador do curriculo, o
trabalho com projetos promove a integracdo entre os estudantes, os educadores e o objeto de
conhecimento, podendo ser desenvolvido de modo disciplinar ou interdisciplinar; esta Uultima
possibilitando a integracdo entre os conteldos, as disciplinas e entre diferentes areas do conhecimento.
Dessa forma, favorece a aprendizagem dos alunos, tanto de conteddos conceituais, como de conteudos
procedimentais e atitudinais, visto que sdao estabelecidas etapas que envolvem o planejamento, a
execucdo e a avaliagdo das agdes e resultados encontrados. Essa forma de mediagdo da aprendizagem,
exige a participacao ativa de alunos e de educadores, estabelece o trabalho em equipe, bem como a
definicdo de tarefas e metas em torno de objetivos comuns a serem atingidos.

Assim, sugere-se nesse PPC que seja desenvolvido, pelo menos, um projeto integrador ou

interdisciplinar no decorrer do curso com vistas a melhor possibilitar a integragdo do curriculo, viabilizar
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a pratica profissional e estabelecer a interdisciplinaridade como diretriz pedagdgica das acdes

institucionais.

6.4. INDICADORES METODOLOGICOS

7

Neste projeto pedagdgico de curso, a metodologia é entendida como um conjunto de
procedimentos empregados para atingir os objetivos propostos para a integra¢ao da Educacdo Basica com
a Educacdo Profissional, assegurando uma formacdo integral dos estudantes. Para a sua concretude, é
recomendado considerar as caracteristicas especificas dos alunos, seus interesses, condi¢cbes de vida e
de trabalho, além de observar os seus conhecimentos prévios, orientando-os na (re)construcdo dos
conhecimentos escolares, bem como na especificidade do curso.

Nesse caso, entende-se que a formagdo técnica consiste em um conjunto de atividades tedrico-
praticas investigativas e reflexivas. Tais atividades apontam para aquisicdo e construgdo criticas de
conhecimentos, habilidades e valores que podem contribuir para que os funciondrios da educacdo se tornem
educadores competentes e qualificados, como cidaddos e como funcionarios de um determinado espaco
escolar, definido em novos perfis profissionais, segundo a proposta politico-pedagdgica aqui apresentada.

Nesse sentido, faz-se necessaria a adogao de procedimentos didatico-pedagdgicos que possam auxiliar
os cursistas nas suas construgGes intelectuais, procedimentais e atitudinais, tais como:

e utilizar recursos tecnoldgicos para subsidiar as atividades pedagdgicas, notadamente, a

plataforma MOODLE;

e desenvolver o trabalho de mediac¢do junto aos alunos (presencial e a distancia);

e problematizar o conhecimento, buscando diferentes fontes de informacao;

e adotar a pesquisa como um principio educativo;

e articular e integrar os conhecimentos das diferentes areas sem sobreposicdo de saberes;

e adotar atitude inter e transdisciplinar nas praticas educativas;

e contextualizar os conhecimentos sistematizados, valorizando as experiéncias dos alunos, sem
perder de vista a (re) construgdo do saber escolar;

e organizar um ambiente educativo que articule multiplas atividades voltadas as diversas
dimensodes de formacdo dos jovens e adultos, favorecendo a transformacgdo dasinformacgodes
em conhecimentos diante das situa¢des reais de vida;

e diagnosticar as necessidades de aprendizagem dos (as) estudantes a partir do levantamento
dos seus conhecimentos prévios;

e elaborar materiais impressos a serem trabalhados em aulas expositivas dialogadas e
atividades em grupo no ambiente virtual, e em momentos presenciais, quando houver;

e elaborar e executar o planejamento, registro e andlise das aulas realizadas;

e elaborar projetos com objetivo de articular e inter-relacionar os saberes, tendo como
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principios a contextualizacdo, a interdisciplinaridade e a transdisciplinaridade;

e utilizar recursos tecnoldgicos para subsidiar as atividades pedagdgicas;

e sistematizar coletivos pedagdgicos que possibilitem os estudantes e professores refletir,
repensar e tomar decisOes referentes ao processo ensino-aprendizagem de forma
significativa; e

e ministrar aulas interativas, por meio do desenvolvimento de projetos, seminarios, debates,

atividades individuais e outras atividades em grupo.

e orientar a elaboragdo de projetos ou planos de trabalho junto com o aluno com objetivo de
articular e inter-relacionar os saberes, tendo como principios a contextualizagdo e a

interdisciplinaridade;

e promover momentos de reflexdo que possibilitem aos estudantes e professores repensar o

processo ensino-aprendizagem de forma significativa para a tomada de decisGes; e

e ministrar aulas interativas, por meio do desenvolvimento de projetos, semindrios, debates,
atividades individuais e outras atividades em grupo.
Independentemente das necessidades, o aluno desta modalidade precisa saber que vai aprender
de forma diferenciada e neste contexto espera-se que o aluno desata modalidade assuma a postura de:

e Acessar regularmente a plataforma de ensino na internet;

e Compartilhar e socializar suas experiéncias com os demais colegas no ambiente virtual
de aprendizagem;

e Habituar-se a ler com atencdo e concentragdo todas as atividades postadas;

e Possuir autodisciplina, considerando que a flexibilidade do processo de aprendizagem
no ambiente virtual aumenta a responsabilidade do aluno;

e Comunicar-se com professores e tutores pelas ferramentas disponiveis na plataforma

sempre que tiver algum problema para que possam auxilia-lo.

6.5. PROPOSTA METODOLOGICA

A definigdo da proposta metodoldgica do curso estd mediada por um conjunto de saberes e
praticas que se integram, visando a uma formag¢do autdbnoma, responsavel e critica. Nesse sentido, as
disciplinas e as demais atividades sdo organizadas para permitir o aprofundamento e a reflexdo dos
conteldos que integram os conhecimentos especificos da area, elegendo como elementos de ligagdo e
problematizacdo a experiéncia do estudante e a realidade da Secretaria Escolar como tema gerador que
orientard a pratica dialdgica dessa formacdo. Dessa perspectiva, constréi-se uma transversalidade entre
os conteudos especificos da drea de secretaria escolar, da gestao e de outras ciéncias em uma escala local
e global, verticalizando-se o processo ensino-aprendizagem em uma perspectiva interdisciplinar.

Considerando-se o potencial de infra-estrutura e de pessoal existente na Instituicdo, o presente
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curso ocorrera com encontros presenciais e a distdncia, utilizando-se os recursos tecnoldgicos
disponiveis nas instituicdes parceiras e de acordo com o planejamento prévio.

O curso terd um formato de organizagdo por periodo semestral dentro de um nucleo tematico,
em que as disciplinas serdo desenvolvidas por mddulos separadamente. Os estudantes terdao dois
encontros presenciais para cada disciplina, por periodo letivo, mediados por professores formadores (um
encontro no inicio do médulo de cada disciplina e outro na avaliagdo).

Os momentos presenciais de cada disciplina serdo coordenados pelo Coordenador do Curso, que
se encarregara de:

e Organizar cronograma junto aos professores responsdveis pelas disciplinas em
andamento no respectivo médulo/semestre letivo;

e Planejar e coordenar atividades formativas e culturais e a solenidade de abertura e de
encerramento do periodo.

Essa proposta estd orientada a viabilizar o processo de conhecimento e a interagcdo de educadores
e educandos por meio da utilizagcdo de tecnologias da informac¢do e comunicacdo, compreendendo os

tépicos a seguir.

a) Linguagens e midias compativeis com o projeto e com o contexto socioeconémico do publico alvo.

Compreende-se a educacgdo a distancia como um didlogo mediado por objetos de aprendizagem, os
quais sao projetados para substituir a “presencialidade” do professor. Nesse sentido, os materiais e
objetos didaticos adquirem uma importancia fundamental no planejamento de cursos a distancia. A
escolha das midias a serem utilizadas pode interferir no aprendizado do estudante, se ndo for levada em
consideragdo a sua realidade sécio-econdmica.

Partindo dessa realidade, compreendemos que o material impresso serd o mais indicado e melhor
aproveitado se articulado a outros materiais de dudio e video. No entanto, ndo se pode deixar de ter em conta
o avanc¢o dos meios informaticos e digitais, sobretudo, como uma tecnologia acessivel que facilita em grande
medida a comunicagdo, a troca e a aquisi¢cdo de informacdo a todas, inclusive as pessoas com necessidades
especiais. E nesse sentido que, mesmo optando preferencialmente por materiais impressos, nio se pode abrir
mao de projetar também a elaboracdo de materiais para web ou a utilizacdo de midias digitais, como e-books

e textos em formato pdf.

b) Convergéncia e integracao das diferentes midias

Serdo utilizados varios meios especificos, que se complementam entre si, para mediar os
contelidos e propiciar interagdo entre os participantes do curso e professores, bem como com seus
tutores quando a oferta previr. Dentre os materiais a serem disponibilizados aos estudantes no ambiente
virtual, incluem-se materiais digitais diversos. As midias audiovisuais serdo utilizadas conforme a
necessidade especifica do conteldo para melhor poder de ilustracdo e dindmica da imagem em

movimento. Cada material produzido levara em consideracdo a linguagem especifica de cada tecnologia
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utilizada, bem como sua adequacdo para possibilitar a acessibilidade, considerando os padrdes
internacionais, em especial o W3C.

Durante as leituras do material impresso ou digital, o estudante serd convidado e estimulado a
buscar outros materiais indicados em diferentes midias, como sugestdes de filmes, sites da internet e
programas televisivos. Ele também serd estimulado a relacionar os contelidos propostos com experiéncias do
dia-a-dia.

Uma plataforma de aprendizagem on-line acessivel serd adotada como referéncia para o curso, no
sentido de disponibilizar outros materiais complementares aos materiais impressos e digitais e, sobretudo,
proporcionar ao estudante a experiéncia de conhecer e interagir com os colegas por meio de ferramentas
especiais de comunicagdao como: os féruns de discussao, os chats e o correio eletrénico. Essa interagao
dinamizard e enriquecerd os contatos dos estudantes entre si, entre estudantes e professores e entre
estudantes e tutores (estes ultimos, quando a oferta previr).

O presente projeto pedagdgico pressupde um curso técnico a distancia, utilizando
prioritariamente Internet e materiais impressos e/ou digitais suportado por um sistema pedagdgico de
acompanhamento que articule, organize e estimule o trabalho grupal, cooperativo, mais do que o
individual. Isso, sem abrir mdo de uma das caracteristicas mais basicas da Educacdo a distancia, que é a
autonomia do estudante e sua liberdade de aprender.

Dentre os meios e recursos didaticos possiveis, planeja-se utilizar basicamente:

e Suporte informatico - sistemas multimeios (CD-ROM) e Internet;
e Organizacdo de grupos de discussdo e foruns de debate via Internet;
e Materiais audiovisuais - fitas de dudio, video, transmissdes de programas por televisao;

e Materiais impressos/digitais - guias de estudos, cadernos de exercicios, unidades didaticas,
textos, livros, etc.;

e Plataforma de ensino MOODLE, distribuida livremente sem custo. A utilizacdo desta
plataforma sera realizada pelos professores, tutores a distancia e alunos. Sera também
uma forma de acompanhamento dos alunos pelos professores.

Importante aqui é ressaltar a quantidade de objetos de aprendizagem ja disponiveis nos diversos
sites da Internet.

O meio impresso sera o suporte basico. Concordando com Garcia Aretio (op. cit., p. 175), observa:
-se nesse meio algumas vantagens que o faz, ainda, o mais utilizado em todo o mundo: trata-se de um meio
acessivel, facil de usar e que ndo necessita de equipamentos especiais; possui maior portabilidade, sendo
transportado facilmente a todos os lugares; permite releitura e leitura seletiva com aprofundamento de
pontos importantes. Por outro lado, é necessario que o estudante tenha a capacidade de interpretar
adequadamente os construtos simbdlicos presentes no texto, o que nem sempre acontece.

O conteudo dos materiais didaticos serd elaborado pelos professores responsdveis pelas
disciplinas. Sera constituida uma equipe de profissionais (de artes graficas, multimidia e web) para

transpor o conteudo para os formatos apropriados e acessiveis, de acordo com a concepc¢do do professor
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da disciplina e as necessidades dos estudantes.

c) Os materiais a serem utilizados pelos estudantes para apoio e desenvolvimento do aprendizado --
guias para estudantes, tutoriais e afins.

Além do material didatico do curso, o estudante receberd um manual ou guia especifico que o
orientara para ser um estudante na modalidade de educacdo a distancia. Esse material também traz todas

as informacgdes sobre a instituicdo na qual ele esta ingressando, sua estrutura fisica e administrativa.

6.6. ESTRATEGIAS DE DESENVOLVIMENTO DA APRENDIZAGEM

a) Processo de comunicagdo-interacdao entre estudantes, tutores (quando a oferta previr) e
professores formadores ao longo do curso.

Durante cada periodo letivo, o processo de comunicacdo-interacdo sera realizado por, no
minimo, dois encontros presenciais para orientagdo, avaliagao e apresentagao de trabalhos, um no inicio
e outro no final do periodo, e contard com a presenca do professor formador. As disciplinas serdao
desenvolvidas em médulos, separadamente.

Sera utilizado um ambiente virtual em que os estudantes, tutores (quando a oferta previr) e
professores formadores poderdo interagir no processo de construgcao cognitiva. Além disso, nesse
ambiente serdo disponibilizados alguns materiais didaticos a serem utilizados pelos estudantes.

Também serd disponibilizado ao estudante, no ato da matricula, o Manual do Estudante que
contemplard as orientagdes mais relevantes sobre a organizagao didatico-pedagdgica do curso,
organizacao curricular, postura do estudante de educagdo a distancia, infra-estrutura disponivel,
critérios de avaliacdo, entre outras.

A comunicacdo sera realizado por meio de contato telefénico e/ou e-mail e encontros presenciais.

b) O papel da tutoria ao longo do curso (a depender da oferta)

A presenca e a disponibilidade do tutor/orientador tém-se mostrado importantes como elementos
motivadores e como estratégias de diminuicdo da evasdo. Um papel que a tutoria deve desempenhar é o de
espaco de articulagdo e suporte ao estudo cooperativo, de modo a garantir a construcdo coletiva do
conhecimento.

Em fungdo dos principios que norteiam esta proposta curricular, a tutoria, quando prevista, pode
contribuir na orientacao de estudos e organizacao das atividades individuais e grupais. Esta proposta pode
prever, a depender da oferta, a tutoria presencial.

Quando houver previsdo, a tutoria presencial sera tarefa de um professor/pesquisador com a
orientacdo do professor formador responsavel pela disciplina. Ele deverd dar suporte nas questbes

especificas da area e orienta-los na realizagdo das atividades praticas e grupais. A tutoria serd individual e

23



Curso Técnico de Nivel Médio em Secretaria Escolar na forma Subsequente, na modalidade a distdncia.
IFRN, 2021.

grupal. A tutoria individual estara disponivel todos os dias da semana, nos horarios estabelecidos, e visara,
sobretudo, a orientacdo de estudos e aos acompanhamentos do estudante na sua adaptagdo a
modalidade de ensino. Terd o papel de ajuda-lo na organizacdo dos horarios, na maneira de estudar, na
superacdo das dificuldades de ser um “estudante a distancia”. A tutoria grupal ocorrera sempre que as
atividades das disciplinas exigirem trabalhos coletivos. O tutor terd o papel na organizacdo e dinamizagao
dos grupos, estimulando o trabalho cooperativo.

O estudante devera procurar o atendimento individual e/ou grupal em no minimo oito horas
semanais. As demais cargas hordrias serdo cumpridas através da tutoria a distancia e momentos
presenciais com os professores formadores. A tutoria sera desempenhada por professores/pesquisadores
que demonstrem ndo sé conhecimento do conteldo da area, mas também competéncia para trabalhar
com grupos, orientar e estimular estudos. Serd selecionado entre os professores da instituicdo, no

municipio em que o curso estiver sendo realizado, que apresentem os requisitos citados.

c) Projeto de trabalho da tutoria e a forma de apoio logistico a todos os envolvidos

Quando a oferta previr tutoria, o trabalho devera ser orientado pelos professores responsaveis
pelas disciplinas, orientador pedagdgico e coordenado pelo coordenador do curso. Todo material didatico
do curso serd apresentado ao tutor antes do estudante ter acesso, em semindarios especificos criados para

essa finalidade.

d) Relagdao numérica de tutores e hora disponiveis para o atendimento ao curso

Quando a oferta previr tutoria, o atendimento aos estudantes sera realizado por um (01) tutor
presencial para cada 50 alunos, que os acompanhardo nas atividades ja especificadas. Os tutores

presenciais deverdo dedicar-se a vinte (20) horas semanais, durante cinco (5) dias na semana.

e) Frequéncia académica exigida aos alunos

Os estudantes dispordo de momentos presenciais e a distancia, descritos a seguir.

Abertura do semestre letivo — Momento de confraternizacdo e espaco para apresentacdo do
funcionamento do semestre que se inicia. Neste evento, os estudantes serdo apresentados aos
professores das disciplinas e aos tutores (a depender da oferta). Este momento também deverd ser
aproveitado para conferéncias e seminarios de interesse ao aprendizado dos estudantes.

Ao inicio de cada disciplina, havera uma aula presencial, com data a ser definida pela coordenacgdo
do curso, para a apresentacao da disciplina, da metodologia de estudos e de utilizacdo do espaco virtual
de aprendizagem e interatividade.

Ao final de cada disciplina, o estudante devera participar de uma etapa presencial para a socializagédo
das atividades académico-cientifico-culturais e para avaliagdo da disciplina cursada, mediante

realizacdo de avaliagdo escrita individual.
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O estudante também deverd cumprir uma carga-horédria de, no minimo, 04 (quatro) horas
semanais com a orientacdo dos professores ou tutores presenciais (a depender da oferta). Além dos
momentos presenciais mencionados acima, cada disciplina contard com contatos e participacdo dos
estudantes em tutorias a distancia, os quais deverdo ser devidamente computados através de lista de
freqiiéncia, para efeito de integralizacdo de 75% de freqliéncia minima exigida pela Organizagao Didatica

e o Projeto Politico Pedagdgico do IFRN.

f) Espago para representacao estudante

O municipio polo disponibilizara de espaco fisico para representagao do corpo estudante do

curso.

6.7. DEFINICAO DA CONCEPGAO DE TUTORIA (quando a oferta previr)

A concepcdo de tutoria desse projeto baseia-se no modelo generalista, em que o estudante sera
acompanhado durante todo o processo ensino-aprendizagem por meio da figura do tutor, cuja fungdo é
mediar didatico-pedagogicamente o processo de aprendizagem. A tutoria ocorrerd de forma 02 (duas)
formas: presencial oferecida nos polos de apoio presencial e a distancia que trabalhard em conjunto com
o professor formador.

O tutor presencial deve ter conhecimento generalista da area e dominio no uso das Tecnologias
da Informacdo e Comunicac¢do (TIC), habilidade nas relagGes interpessoais e de mediacdo pedagdgica. O
tutor a distancia deve ter conhecimento especifico na area para auxiliar o professor formador no
desenvolvimento do curso.

A atuacdo dos tutores, quando a oferta previr, ocorrerad nos seguintes momentos:

1 — Planejamento do Curso: nessa fase, cabera ao tutor a distancia discutir com o professor
formador os conteldos do material didatico a ser utilizado e o sistema de acompanhamento e avaliagao
dos estudantes. Tera uma capacitacdo em EaD para conhecer o sistema de tutoria que ird exercer, suas

fungdes e responsabilidades.

2 —Desenvolvimento do Curso: nessa fase, tanto o tutor presencial como o tutor a distancia serdo
um estimulador e orientador do processo pedagdgico, esses dardo suporte cognitivo, afetivo e de
motivagdo, necessdrios para a adaptacao do estudante a essa modalidade de ensino. O tutor presencial
deverd auxiliar o professor formador no desenvolvimento do curso, na interagdo com o estudante, através
de diversas midias, tanto no que diz respeito ao contelddo quanto as demais atividades académicas. O
tutor a distancia estard a disposi¢cdo dos estudantes para tirar duvidas quanto ao conteldo das disciplinas,
por isso, um dos critérios de selecao sera sua qualificacdo e competéncia profissional naquela drea do

conhecimento. O tutor a distdncia auxiliard os estudantes na execucdo das atividades previstas e

informard ao tutor presencial, coordenador do curso e ao professor formador a freqliéncia e
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informar quando observar dificuldades de aprendizagem, e/ou a necessidade de material didatico
complementar.

3 — Avaliacdo do Curso: os tutores presenciais e os tutores a distancia participardo, de forma
sistematica, do processo de avaliagdo do curso tanto em seu desenvolvimento quanto ao final do periodo
letivo, a partir de sua efetiva participacdo e observacdo do processo. Essa avaliagdo levara em
consideragdo aspectos como material didatico, instrumentos de avaliagdo de conteldo, participagdo do
professor formador e do estudante, interagao professor formador e tutores, atua¢cdo do Coordenador do

curso, infra-estrutura e funcionamento do curso, metodologias utilizadas, bibliografia recomendada etc.

6.8. REQUISITOS PARA OCUPACAO DAS FUNCOES DE TUTORES (quando a oferta previr)

a) Tutoria presencial
A tutoria presencial serd desempenhada por professores com conhecimento generalista na area,
selecionado pela coordenagdo, juntamente com os professores formadores, com o seguinte perfil
académico:
e Ser professor da instituicdo, no municipio onde o curso esta sendo realizado,
e Ter conhecimentos basicos de informatica e dominio de uso da Internet;
e Apresentar boa comunicagdo inter-pessoal e capacidade de acolhimento.
b) Tutor a distancia
A tutoria a distancia serd desempenhada por professores com conhecimento especifico na area,
selecionado pela coordenagdo, juntamente com os professores formadores, com o seguinte perfil
académico:
e Ser professor de escola publica;
e Ter conhecimentos basicos de informatica e dominio de uso da Internet;

e Apresentar boa comunicacdo interpessoal e capacidade de acolhimento

7. CRITERIOS DE AVALIAGAO DA APRENDIZAGEM

Neste projeto pedagdgico de curso, considera-se a avaliagdo como um processo continuo e
cumulativo. Nesse processo, sdo assumidas as funcdes diagnodstica, formativa e somativa de forma
integrada ao processo ensino-aprendizagem, as quais devem ser utilizadas como principios orientadores
para a tomada de consciéncia das dificuldades, conquistas e possibilidades dos estudantes. Igualmente,
deve funcionar como instrumento colaborador na verificacdo da aprendizagem, levando em consideracdo

o predominio dos aspectos qualitativos sobre os quantitativos.

A proposta pedagégica do curso prevé atividades avaliativas que funcionem como instrumentos

colaboradores na verificacdo da aprendizagem, contemplando os seguintes aspectos:
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e adocgdo de procedimentos de avaliagdo continua e cumulativa;

e prevaléncia dos aspectos qualitativos sobre os quantitativos;

e inclusdo de atividades contextualizadas;

e manutencgdo de didlogo permanente com o aluno;

e consenso dos critérios de avaliacdo a serem adotados e cumprimento do estabelecido;

e disponibilizacdo de apoio pedagdgico para aqueles que tém dificuldades;

e adocdo de estratégias cognitivas e metacognitivas como aspectos a serem considerados nas
avaliagOes;

e adogao de procedimentos didatico-pedagdgicos visando a melhoria continua da
aprendizagem;

e discussdo, em sala de aula, dos resultados obtidos pelos estudantes nas atividades
desenvolvidas; e

e observagdao das caracteristicas dos alunos, seus conhecimentos prévios integrando-os aos
saberes sistematizados do curso, consolidando o perfil do trabalhador-cidadao, com vistas a

(re) construcdo do saber escolar.

A avaliagdo do desempenho escolar é feita por disciplinas, em periodos bimestrais, considerando
aspectos de assiduidade e aproveitamento, conforme as diretrizes da LDB, Lei n®. 9.394/96. A assiduidade
diz respeito a frequéncia as aulas tedricas, aos trabalhos escolares, aos exercicios de aplicacdo e
atividades praticas. O aproveitamento escolar é avaliado através de acompanhamento continuo dos
estudantes e dos resultados por eles obtidos nas atividades avaliativas.

Os critérios de verificacgdo do desempenho académico dos estudantes sdo tratados pela

Organizacdo Didatica do IFRN.

8. CRITERIOS DE APROVEITAMENTO DE ESTUDOS E CERTIFICACAO DE CONHECIMENTOS

No ambito deste projeto pedagdgico de curso, compreende-se o aproveitamento de estudos
como a possibilidade de aproveitamento de disciplinas estudadas em outro curso de educacgdo
profissional técnica de nivel médio; e a certificagdo de conhecimentos como a possibilidade de
certificacdo de saberes adquiridos através de experiéncias previamente vivenciadas, inclusive fora do
ambiente escolar, com o fim de alcancar a dispensa de disciplinas integrantes da matriz curricular do

curso, por meio de uma avaliacdo tedrica ou tedrica-pratica, conforme as caracteristicas da disciplina.

Os aspectos operacionais do aproveitamento de estudos e da certificacdo de conhecimentos,

adquiridos através de experiéncias vivenciadas previamente ao inicio do curso, sdo tratados pela
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Organizacgdo Didatica do IFRN.

9. INSTALAGOES E EQUIPAMENTOS

De acordo com as orientagdes contidas no Catalogo Nacional de Cursos Técnicos, a instituicao
ofertante, devera cumprir um conjunto de exigéncias que sdo necessdrias ao desenvolvimento curricular
para a formacédo profissional com vistas a atingir um padrdo minimo de qualidade. O quadro 02 a seguir
apresenta a estrutura fisica necessaria ao funcionamento do Curso Técnico Subsequente em Secretaria
Escolar na modalidade a distancia.

Quadro 3 — Quantificacdo e descri¢do das instalagdes necessarias ao funcionamento do curso.

Qtde. Espaco Fisico Descrigdo

02 Salas de Aula -Polo Com 40 computadores, condicionador de ar e projetor multimidia.

01 Sala de Audiovisual ou Com 60 cadeiras, projetor multimidia, computador, televisor e DVD
Projec¢des player.

Com 40 cadeiras, equipamento de videoconferéncia, computador e

01 Sala de videoconferéncia televisor.

o1 o Com 100 lugares, projetor multimidia, computador, sistema de
Auditorio caixas acusticas e microfones.

01 . Com espago de estudos individual e em grupo, e acervo bibliografico
Biblioteca e de multimidia especificos.

01 Laboratério de Informatica Com 20 maquinas, internet, softwares e projetor multimidia.

10. BIBLIOTECA

A Biblioteca devera operar com um sistema completamente informatizado, possibilitando facil
acesso via terminal ao acervo da biblioteca.

O acervo devera estar dividido por dreas de conhecimento, facilitando, assim, a procura por
titulos especificos, com exemplares de livros e periddicos, contemplando todas as areas de abrangéncia
do curso. Deve oferecer servicos de empréstimo, renovagao e reserva de material, consultas
informatizadas a bases de dados e ao acervo, orientagdo na normalizacdo de trabalhos académicos,
orientac¢do bibliografica e visitas orientadas.

Deverdo estar disponiveis para consulta e empréstimo, numa proporc¢do de 6 (seis) alunos por
exemplar, no minimo, 3 (trés) dos titulos constantes na bibliografia basica e 2 (dois) dos titulos constantes
na bibliografia complementar das disciplinas que comp&em o curso, com uma média de 3 exemplares por

titulo.

11. PESSOAL DOCENTE E TECNICO-ADMINISTRATIVO

Os quadros 04, 05 e 06 descrevem, o pessoal docente e técnico-administrativo, necessarios ao

funcionamento do Curso, correspondente ao Quadro 1.
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Quadro 4 — Pessoal docente (professor e tutor a distancia) necessario ao funcionamento do curso
DESCRICAO (PROFESSOR PESQUISADOR E TUTOR A DISTANCIA) Professor Tutor
Qtde./discip. | Qtde./50
alunos.
Formacgao Geral e Parte Diversificada
Professor com licenciatura plena em Lingua Portuguesa 01 01
Professor com licenciatura plena em Filosofia 01 01
Professor com licenciatura plena em Sociologia 01 01
Professor com licenciatura plena em Educagao Fisica 01 01
Professor com graduagdo na area de Informatica 01 01
Professor com graduagdo na area de Administragdo 02 01
Formagado Profissional
Professor com graduagdo em Pedagogia ou areas afins (Licenciatura) 04 01
Total de professores necessarios 11 07
Quadro 5 — Pessoal técnico-administrativo necessario ao funcionamento do curso
Descrigao Qtde.
Apoio Técnico
Coordenador de curso - professor ou pesquisador designado ou indicado pela IPE, com
graduacdo na darea de Pedagogia ou areas afins (Licenciaturas), responsavel pela gestdo 01
administrativa e pedagdgica, encaminhamentos e acompanhamento do Curso.
Coordenador de tutoria* - professor ou pesquisador designado/indicado pela IPE 01
Coordenador de polo - professor da rede publica, graduado e com, no minimo, 3 (trés) anos 01/polo

em magistério na educagdo basica ou superior.

Tutor presencial* - selecionado pelas IPE

01/30 alunos

Profissional de nivel superior na area de Pedagogia, para assessoria técnica no que diz
respeito as politicas educacionais da instituicdo, acompanhamento didatico pedagdgico do

01
processo de ensino aprendizagem e em processos avaliativos. Trabalho realizado
coletivamente entre gestores e professores do curso.
Apoio Administrativo
Profissional de nivel médio/intermediario para prover a organizagdo e o apoio administrativo 01
da secretaria do Curso.

* Quando a oferta previr tutoria.
Quadro 6 — Equipe de Suporte técnico-pedagdgico e gerenciamento das TICs
Descrigao Qtde.

Apoio Técnico
Equipe pedagdgica — responsavel pelo acompanhamento pedagdgico do material produzido 02
nas diversas midias
Equipe de revisores — responsdvel pela avaliagdo do formato de escrita para EaD e pela 04
revisdao gramatical
Equipe de edigdo — responsavel pela formatagdo grafica dos materiais impressos e dos 02
materiais para Web e CD-ROM
Equipe de suporte ao sistema de videoconferéncia e Ambiente Virtual de Aprendizagem 02
Total de técnicos necessarios 10

De uma forma geral, o dimensionamento do nimero de tutores (presencial e a distancia), quando

a oferta tiver previsao, é calculado pelo somatério do nimero de alunos atendidos em todos os polos
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dividido por 25.

Todos os profissionais envolvidos com o desenvolvimento do curso receberdo capacitacdo e

atualizacdo da pratica pedagdgica em EaD e no uso das Tecnologias de Informag¢dao e Comunicagao (TIC)

adotadas para o curso.

12. FUNCOES DA EQUIPE ACADEMICO-ADMINISTRATIVA

Sdo atribuicdes do Coordenador-geral e do coordenador-geral adjunto na Instituicdo Publica de Ensino

(IPE):

exercer as atividades tipicas de coordenagao geral do Programa na IPE;
coordenar a elaboragao do projeto politico-pedagdgico;
coordenar as atividades dos cursos ofertados pela institui¢ao;

realizar o planejamento das atividades de sele¢do e capacitagdao dos profissionais envolvidos
no programa;

realizar o planejamento e desenvolvimento, em conjunto com os coordenadores de curso,
dos processos seletivos de alunos;

receber e avaliar os relatérios de desenvolvimento dos cursos elaborados pelos
coordenadores de curso e coordenadores de polo;

acompanhar a aplicacdo financeira dos recursos liberados para o desenvolvimento e oferta
dos cursos;

realizar a articulacdo com o MEC;
realizar e acompanhar o cadastramento de bolsistas na instituicdo de ensino;

solicitar o pagamento mensal das bolsas aos beneficiarios, preferivelmente por meio de
certificagao digital;

acompanhar o registro académico dos alunos matriculados no curso;

apresentar a documentacdo necessaria para a certificacdo dos tutores.

S3o atribuicGes do coordenador de curso:

exercer as atividades tipicas de coordenador de curso na IPE;
coordenar e acompanhar o curso;

realizar a gestdo académica do curso;

coordenar a elaboragdo do projeto de curso;

realizar o planejamento e desenvolvimento, em conjunto com o coordenador geral, dos
processos seletivos de alunos;

realizar o planejamento e desenvolvimento das atividades de selecdo e capacitacao dos
profissionais envolvidos no programa;

acompanhar e supervisionar as atividades dos tutores, professores, coordenador de tutoria
e coordenadores de polo;

acompanhar o registro académico dos alunos matriculados.
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Sao atribuicdes do coordenador de polo:

exercer as atividades tipicas de coordenacdo do polo;
coordenar e acompanhar as atividades dos tutores no polo;
acompanhar e gerenciar a entrega dos materiais no polo;
gerenciar a infra-estrutura do polo;

relatar situagdo do polo ao coordenador do curso;

realizar a articulagdo para o uso das instalagdes do polo de apoio presencial para o
desenvolvimento das atividades de ensino presenciais;

realizar a articulagdo de uso das instalagdes para o uso pelos diversos cursos e instituicdes
ofertantes de cursos.

S3o atribuicbes do coordenador de tutoria (a depender da oferta):

coordenar e acompanhar as agées dos tutores;

apoiar os tutores das disciplinas no desenvolvimento de suas atividades;

supervisionar e acompanhar as atividades do Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA);
acompanhar os relatérios de regularidade dos alunos nas atividades;

analisar com os tutores os relatdrios das turmas e orientar os encaminhamentos mais
adequados;

supervisionar a aplicacdo das avaliacdes;
dar assisténcia pedagdgica aos tutores das turmas;

supervisionar a coordenacdo das atividades presenciais.

Sao atribui¢des do professor-pesquisador:

planejar, desenvolver e avaliar as novas tecnologias de ensino adequadas aos cursos,
podendo ainda atuar nas atividades de formacao;

adequar e sugerir modificacdes na metodologia de ensino adotada, bem como conduzir
andlises e estudos sobre o desempenho dos cursos;

elaborar proposta de implantacdo dos cursos e sugerir acdes necessarias de suporte
tecnoldgico durante

desenvolver, em colaboragdo com o coordenador de curso, sistema e metodologia de
avaliacdo de alunos, mediante uso dos recursos previstos nos planos de curso;

desenvolver, em colaboracdo com a equipe da IPE, metodologia para a utilizacdo nas Novas
Tecnologias de Informagdo e Comunicag¢do (NTIC) para a modalidade a distancia;

desenvolver a pesquisa de acompanhamento das atividades de ensino desenvolvidas nos
cursos ha modalidade a distancia;

participar de grupo de trabalho para o desenvolvimento de metodologia de materiais
didaticos para a modalidade a distancia;

aplicar pesquisa de acompanhamento das atividades de ensino desenvolvidas nos cursos na
modalidade a distancia;

elaborar relatdérios semestrais sobre as atividades de ensino na esfera de suas atribuicdes,
para encaminhamento as secretarias do MEC;

realizar as atividades de docéncia nas capacitagdes dos coordenadores, professores e
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tutores;
realizar as atividades de docéncia das disciplinas curriculares do curso;
planejar, ministrar e avaliar as atividades de formacao;

organizar os seminarios e encontros com os tutores para acompanhamento e avaliagdo do
curso;

participar dos encontros de coordenacao;
articular-se com o coordenador de curso e com o coordenador de tutoria;

encaminhar ao coordenador de curso a frequéncia dos cursistas.

Sao atribui¢des do professor-pesquisador conteudista:

exercer as atividades tipicas de professor-pesquisador;

elaborar os conteudos para os médulos do curso;

realizar a adequagao dos conteudos dos materiais didaticos para as midias impressas e
digitais;

realizar a revisao de linguagem do material didatico desenvolvido para a modalidade a
distancia;

elaborar relatérios sobre a aplicacdo de metodologias de ensino para os cursos na
modalidade a distancia.

S3o atribui¢bes do tutor:

exercer as atividades tipicas de tutoria a distancia ou presencial;
assistir aos alunos nas atividades do curso;

mediar a comunicagdo de conteudos entre o professor e os cursistas;
apoiar o professor da disciplina nas atividades do curso;

acompanhar as atividades do ambiente virtual de aprendizagem (AVA);
coordenar as atividades presenciais;

elaborar os relatérios de regularidade dos alunos;

estabelecer e promover contato permanente com os alunos;

aplicar avaliagoes;

elaborar os relatérios de desempenho dos alunos nas atividades.

13. CERTIFICADOS E DIPLOMAS

Apds a integralizagdo dos componentes curriculares do Curso Técnico de Nivel Médio em

Secretaria Escolar, na forma Subsequente, na modalidade a distancia, e da realizacdo da correspondente

pratica profissional, sera conferido ao egresso o Diploma de Técnico em Secretaria Escolar.
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ANEXO | - PROGRAMAS DAS DISCIPLINAS DO NUCLEO FUNDAMENTAL

Curso: Técnico Subsequente em Secretaria Escolar, na modalidade a distancia
Disciplina: Lingua Portuguesa Carga-Horéaria: 60h (80h/a)

EMENTA

Textualidade e discurso, com énfase em aspectos organizacionais de textos de natureza técnica, cientifica e/ou académica,
reconhecer os elementos da cena enunciativa, a intencionalidade discursiva, identificar as diversas sequéncias textuais, 0s
elementos coesivos e 0s aspectos da coeréncia. Identificar os diversos géneros de acordo com as situagfes discursivas.
Producéo de textos escritos considerando as articulagdes coerentes dos elementos linguisticos e a adequacéo das situagdes
comunicativas, bem como o registro da lingua padréo

PROGRAMA

Objetivos

Quanto a gramaética:
e  Conhecer as concepgdes da lingua padrao do portugués brasileiro.

e Aperfeicoar o conhecimento (tedrico e pratico) sobre as convengdes relacionadas ao registro (ou norma) padrao
escrito(a).

Quanto a leitura de textos escritos:
e Recuperar o tema e a intengdo comunicativa dominante.

e Reconhecer, a partir de tracos caracterizadores manifestos, a(s) sequéncia(s) textual(is) presente(s) e o género
textual configurado.

e Descrever a progressao discursiva.
Apropriar-se dos elementos coesivos e de suas diversas configuragdes.

e Avaliar o texto, considerando a articulag@o coerente dos elementos linguisticos, dos paragrafos e demais partes do
texto; a pertinéncia das informacg@es e dos juizos de valor; e a eficacia comunicativa.

Quanto a producao de textos escritos:

e  Produzir textos (representativos das sequéncias argumentativas e injuntiva e, respectivamente, dos géneros: relato de
atividade académica, artigo cientifico, artigo de divulgacéo cientifica, relatério, resumo, resenha, parecer técnico etc.),
considerando a articulagdo coerente dos elementos linguisticos, dos paragrafos e das demais partes do texto; a
pertinéncia das informagdes e dos juizos de valor e a eficacia comunicativa. Citar o discurso alheio de forma pertinente
e de acordo com as convencgdes da ABNT.

Bases Cientifico-Tecnoldgicas (Conteudos)

1.Estudo da gramética da linguapadréao:
1.1. Aspectos descritivos e normativos da lingua padréo:

1.1.1 Conhecimentos linguisticos.
1.1.2 Variagdo linguistica.
1.1.3 Descri¢éo e normas da lingua padréo (NGB).

2. Leitura e produgéo de textos:

2.1 Habilidades necessarias a leitura e a produgcdo de textos: conhecimentos linguisticos, enciclopédicos e
interacionais.

2.2 Cena enunciativa e intencionalidade discursiva.

2.3 Progresséo discursiva.

2.4 Vozes marcadas e demarcadas no texto e formas de citacdo do discurso alheio (modalizagdo em discurso
segundo, ilha textual, discurso direto, discurso indireto, discurso indireto livre).

2.5 Sequéncias textuais (narrativa, explicativa, descritiva, argumentativa e injuntiva): marcadores linguisticos e
elementos macroestruturais basicos.

2.6 Géneros textuais (técnicos cientificos e/ou académicos): elementos composicionais, tematicos, estilisticos e
pragmaticos.

2.7 Coesédo: mecanismos principais de articulagao do texto.

2.8 Coeréncia: tipos de coeréncia (interna e externa) e requisitos de coeréncia interna (continuidade, progresséo,
néo contradi¢éo e articulacéo).

Procedimentos Metodolégicos
Aulas a distancia com utilizag8o da plataforma de ensino (Moodle) no desenvolvimento das atividades individuais e em
grupo, discussdo em foruns, chats, apresentacdo de seminérios teméticos, aplicagdo de exercicios. Utilizacdo de
ferramentas de pesquisa via Web, utilizag&o de videos.

Recursos Didaticos
Utilizag&o da plataforma moodle, para uso de ferramentas interativas, chats, féruns, etc; e disponibilizacéo de material
didatico, videos, textos complementares etc.
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Avaliacéo

AvaliagGes presenciais em laboratério e avaliagdes na plataforma Trabalho individuais e em grupo (exercicios, estudos
dirigidos, pesquisas) Participacdo no moodle e desenvolvimento em equipe.

Bibliografia Basica

FIORIN, JOSE Luiz; SAVIOLI, Francisco Platdo. LicOes de texto: leitura e redacéo. Sao Paulo: Atica, 1996.
FIORIN, JOSE Luiz; SAVIOLI, Francisco Platdo. Para entender o texto: leitura e redagdo. 11.ed. Sao Paulo: 1995.

MARCUSCHI, L. A. Géneros textuais: definicéo e funcionalidade. In. DIONISIO, A. P,; MACHADO, A. A. ; BEZERRA, M.
A. B. (orgs.). Géneros textuais e ensino. Rio de Janeiro: Lucena, 2002, p. 19-38.

wn

Bibliografia Complementar

CAMARGO, T. N. de. Uso de Virgula. Barueri, SP: Monole, 2005. (Entender o portugués;1).

FARACO, C. A. TEZZA, C. Oficina de texto. Petrépolis: Vozes, 2003.

FIGUEIREDO, L. C. A redag&o pelo paragrafo. Brasilia: Editora Universidade Brasilia, 1999.

GARCEZ, L. H.do C. Técnica de redagdo: o que preciso saber para escrever. Sdo Paulo: Martins Fontes, 2002.
SEVERINO, Anténio Joaquim. Metodologia do trabalho cientifico. 22.ed. ver. e ampl. Sdo Paulo: Cortez, 2003.

aprwnpE

Software(s) de Apoio:

Plataforma Moodle, Editor de texto, Portal do Servico de conferéncia da RNP e Sistema Unificado de Administragdo Publica
(SUAP) do IFRN.
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Curso: Técnico Subsequente em Secretaria Escolar, na modalidade a distancia
Disciplina: Matematica Carga-Horaria: 45h (60h/a)

EMENTA
Proporcionalidade. Nog¢Ges de conjuntos. Estudo de fungGes. Sequéncias e séries.

PROGRAMA

Objetivos

¢ Entender o conceito de razdo e proporgdo, conhecer aplicagGes e resolver situages problema

e  Utilizar a teoria dos conjuntos em situagdes aplicadas a Matematica e do cotidiano;

e Usar fungdes matematicas na modelagem, resolugdo de problemas e geragdo de graficos do cotidiano;
e Resolver problemas por meio de equacgdes e graficos;

e Aplicar os conteudos apresentados na resolugdo de situagdes-problemas.

e Desenvolver conceitos de sequéncias e séries numéricas e de fungdes.

Bases Cientifico-Tecnoldgicas (Conteudos)

1. Proporcionalidade
1.1. Razao
1.2. Proporg¢ao
1.3. Divisdo proporcional
1.4. Fragles
1.5. Porcentagem
1.6. Regradetrés

2. Conjuntos
2.1. Conceitos
2.2. Operagdes entre Conjuntos
2.3. Conjuntos Numéricos

3. Fungoes
3.1. Defini¢do
3.2. Notagao
3.3. Grafico

3.4. Fungdo composta

3.5. Fungdo inversa

3.6. Fungdo crescente e decrescente
3.7. Fungdo Afim

3.8. Fungdo Quadrdtica

3.9. Fungdo Modular

3.10. Fungdo Exponencial

3.11. Funcgdo Logaritmica

4. Progressdes
4.1. Progressdo aritmética
4.2. Progressdao geométrica

Procedimentos Metodol6gicos

Utilizacdo dos recursos e atividades da Plataforma Moodle para proporcionar espacos de interacdo entre os
participantes e realizar atividades de aprendizagem e avaliativas.
Recursos Didéticos

e  Material didatico desenvolvido para a disciplina.
e Ambiente Virtual de Aprendizagem — Plataforma Moodle.
e Leituras de textos complementares.

Avaliacéo
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A avaliacdo sera feita por meio de atividades variadas (féruns de discussao, envio de tarefas, chats, entre outras),
disponibilizadas no ambiente virtual de aprendizagem.

Bibliografia Basica
DANTE, L.R. Matematica: Contexto e Aplicagdo. Volume Unico. S3o Paulo: Atica, 1999.
IEZZI, G. et al. Matematica: ciéncia e aplicagdes. 3v. Ensino Médio. 2.ed. S3o Paulo: Atual, 2004.
IEZZI, G. et al. Fundamentos de matematica elementar. V.1,7. 6.ed. S3o Paulo: Atual, 1985.

LIMA, E.L. et al. A matematica do ensino médio. V.1,3. Rio de Janeiro: Colegdo do professor de matematica,
2001.

P wbhPE

Bibliografia Complementar

Software(s) de Apoio:
Plataforma Moodle, Editor de texto, Portal do Servigo de conferéncia da RNP, Sistema Unificado de Administragdo Publica
(SUAP) do IFRN, Maple, Geogebra, Planilhas eletronicas.
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ANEXO Il - PROGRAMAS DAS DISCIPLINAS DO NUCLEO ARTICULADOR

Curso: Técnico Subsequente em Secretaria Escolar, na modalidade a distancia
Disciplina: Fundamentos e praticas na EAD Carga-Horéria: 30h (40h/a)

EMENTA

Tecnologias da informacdo e da comunicagdo no ensino e aprendizagem; Educacdo a distancia: Fundamentos,
praticas e elementos construtivos; O papel da EAD na ampliagdo das oportunidades de acesso a educacao
continuada.

PROGRAMA

Objetivos

e Compreender o papel das tecnologias da informagdo e da comunicagdo nos processos de ensino e
aprendizagem.

e Compreender os principais aspectos e elementos constitutivos da educacéo a distancia enquanto sistema de
ensino

e Analisar a educagéo a distancia no contexto da sociedade contemporénea e o seu papel na ampliagdo das
oportunidades de acesso a educagdo continuada.

Bases Cientifico-Tecnoldgicas (Conteudos)

1. Os processos de ensino e aprendizagem e as tecnologias da informagédo e da comunicagao
1.1. Tecnologia — Conceitos e fundamentos
1.2. As tecnologias da informagéo e da comunicagao e o ensino/aprendizagem
2. Educagédo a distancia: fundamentos, praticas e elementos constitutivos
2.1. O que é EAD
2.2. Aspectos e elementos da educacéo a distancia
2.2.1. Interatividade, midias, materiais didaticos,
2.2.2. Estratégias de comunicagdo bidirecional mediada pela tecnologia.
2.2.3. Professores e alunos na EAD.
3. 3. O papel da EAD na ampliagdo das oportunidades de acesso a educagdo continuada.
3.1. a EAD como alternativa para as crescentes demandas por educacao continuada no Brasil.

Procedimentos Metodol6gicos

Aulas a distancia com utilizagdo da plataforma de ensino (Moodle) no desenvolvimento das atividades individuais e
em grupo, discussdo em féruns, apresentacdo de seminarios tematicos, aplicacdo de exercicios. Utilizacao de
ferramentas de pesquisa via Web. Visita técnica a empresa, industria e/ou estabelecimentos comerciais. Aulas
presenciais no desenvolvimento dos aspectos interpessoais.

As teméticas escolhidas para serem trabalhadas na disciplina de Fundamentos e Préaticas de EAD, serdo estudadas
por meio de leitura e discussédo de textos, atividades orientadas.

Recursos Didaticos

. Material impresso/digital, computador; CD-ROM, Internet, videoaulas, softwares de ensino, telefone, fax.
e Uso de ferramentas interativas como os chats, e-mails, plataformas de ensino (Moodle), féruns entre outros.

Avaliagéo

AvaliagOes escritas e praticas; trabalhos individuais e em grupo (listas de exercicios, estudos dirigidos, pesquisas);
apresentacao dos trabalhos desenvolvidos; os alunos também serao avaliados segundo aspectos comportamentais:
participag@o no Moodle e desenvolvimento em equipe.

Bibliografia Basica

1. GONZALEZ, Mathias. Fundamentos da tutoria em educacéo a distancia. Sao Paulo: Avercamp, 2005.

2. LIMA, Artemilson Alves de. Educagao a Distancia: fundamentos e praticas. Natal: CEFETRN/UAB, 2007
(aulas 1 -15)

3. PRETI, Oreste (Org.). Educacao a distancia: construindo significados. Cuiaba: NEAD/IE — UFMT,; Brasilia:
Plano, 2000.

Bibliografia Complementar

1. BELLONI, Maria Luiza. Educacéo a Distancia mais aprendizagem aberta.(in) BELLONI, Maria Luiza. A
formacédo na sociedade do espetaculo. Sdo Paulo: Loyola, 2002 (p. 151 — 168)
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KRAMER, Erika A. et. Al. Educac&o a distancia: da Teoria a pratica. Porto Alegre. Alternativa. 1999.

3. MORAN, José Manuel. Novos desafios na educagdao - a Internet na educacao presencial e virtual. (in)
PORTO, Téania Maria E. (org) Saberes e Linguagens de educacdo e comunicacgao. Editora da UFPel,
Pelotas, 2001, p. 19-44.

4. MORAN, José Manuel. O que é EAD. Disponivel em: <http://www.escolanet.com.br/sala_|
eitura/conc_fundam.html>. Acesso em 28/05/2007

5. PRETI, Oreste (Org.). Educacao a distancia: construindo significados. Cuiaba: NEAD/IE — UFMT,; Brasilia:

Plano, 2000.

Software(s) de Apoio:
Plataforma Moodle, Editor de texto, Portal do Servigo de conferéncia da RNP e Sistema Unificado de Administragdo Publica
(SUAP) do IFRN.
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Curso: Técnico Subsequente em Secretaria Escolar, na modalidade a distancia
Disciplina: Informética Carga-Horéria: 45h (60h/a)

EMENTA

Introducdo a microinformética; Sistema operacional e utilitarios; Software de apresentacdo; Processador de texto,
Planilha eletrénica.

PROGRAMA

Objetivos

e  Mostrar a evolugdo do computador ao longo da hist6ria;

e Propiciar conhecimentos béasicos sobre os computadores digitais;

e Utilizar e efetuar configuragdes simples do sistema operacional Windows;
e  Operar softwares aplicativos e utilitarios.

Bases Cientifico-Tecnoldgicas (Conteudos)

1. Introdug&o a microinformética

1.1. Evolugdo histérica da computacao;

1.2. Hardware e software;

1.3. Sistemas numéricos;

1.4. Como funciona um computador digital,

1.5. Redes de computadores.

2. Sistema operacional e utilitarios

2.1. Conceituagao de sistemas operacionais

2.2. Sistema operacional Windows

2.3. Programas Utilitarios

3. Software de apresentagdo

3.1. Como criar uma apresentac¢ao utilizando o assistente

3.2. Visao geral da janela do PowerPoint

3.3. Sistema de ajuda

3.4. Como trabalhar com os modos de exibicao de slides

3.5. Como gravar, fechar e abrir apresentagao

3.6. Como imprimir apresentacao apresentacdes, anotacoes e folhetos
3.7. Fazendo uma apresentacao: utilizando listas, formatacao de textos, insercdo de desenhos, figuras,
som, video, inser¢cao de gréaficos, organogramas, estrutura de cores, segundo plano
3.8. Como criar anotag¢des de apresentacao

3.9. Utilizar transicéo de slides, efeitos e animagéo

4. Processador de texto

4.1. Visao geral do software Word

4.2. Configuragdo de paginas

4.3. Digitacao e manipulagéo de texto

4.4. Nomear, gravar e encerrar sessao de trabalho

4.5. Controles de exibigédo

4.6. Corregao ortografica e dicionario

4.7. Insercdo de quebra de pagina

4.8. Recuos, tabulacdo, paragrafos, espagcamentos e margens

4.9. Listas

4.10. Marcadores e numeradores

4.11. Bordas e sombreamento

4.12. Classificagao de textos em listas

4.13. Colunas

4.14. Tabelas

4.15. Modelos

4.16. Ferramentas de desenho

4.17. Figuras e objetos

4.18. Hifenizacéo e estabelecimento do idioma

4.19. Mala direta

5. Planilha eletrénica

5.1. O que faz uma planilha eletrénica Curso Técnico de Nivel Médio Subseqiiente em Seguranga do
Trabalho

CEFET-RN 2007

5.2. Entendendo o que sejam linhas, colunas e endereco da célula
5.3. Fazendo Férmula e aplicando funcdes
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5.4. Formatando células

5.5. Resolvendo problemas propostos
5.6. Classificando e filtrando dados
5.7. Utilizando formatagéo condicional
5.8. Vinculando planilhas

Procedimentos Metodol6gicos
Aulas a distancia com utilizacéo da plataforma de ensino (moodle) no desenvolvimento das atividades individuais e em
grupo, exposicao de aulas impressas, discussdo em foruns, apresentacdo de seminarios tematicos, aplicacdo de
exercicios. Utilizacdo de ferramentas de pesquisa via Web. Aulas em laborat6rio.

Recursos Didaticos

e material impresso/digital, computador; CD-ROM, Internet, videoaulas, softwares de ensino, telefone, fax.
e uso de ferramentas interativas como os chats, e-mails, plataformas de ensino (moodle), féruns entre outros.

Avaliagéao

Avaliacdes escritas e préticas; trabalhos individuais e em grupo (listas de exercicios, estudos dirigidos, pesquisas);
apresentacgédo dos trabalhos desenvolvidos; os alunos também seréo avaliados segundo aspectos comportamentais:
participagdo no Moodle e desenvolvimento em equipe.

Bibliografia Basica

1. CAPRON, H.L. e JOHNSON, J.A. Introducgao a informatica. S3o Paulo: Pearson Prentice Hall, 2004.

. Apostilas e estudos dirigidos desenvolvidos por professores da area de Informatica do CEFET/RN

3. SILVA, Mério Gomes. Informatica - Terminologia - Microsoft Windows 7 - Internet - Seguranga - Microsoft Office Word 2010
- Microsoft Office Excel 2010 - Microsoft Office PowerPoint 2010. 12 Edi¢3o. Erica, 2012.

N

Bibliografia Complementar

. JORGE, Marcos (coord). Excel 2000. Makron Books, 2000.

. JORGE, Marcos (coord). Internet. Makron Books, 1999.

. JORGE, Marcos (coord). Word 2000. Makron Books, 1999.

. TINDOU, Rodrigues Quintela. Power Point XP. Escala Ltda, 2000.

. SCHECHTER, Renato. BrOffice.Org: Calc e Writer. 12 Edicdo. Campus. 2006

a b~ WDNPRE

Software(s) de Apoio:

Plataforma Moodle, Editor de texto, Portal do Servigo de conferéncia da RNP e Sistema Unificado de Administragao Publica
(SUAP) do IFRN.
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Curso: Técnico Subsequente em Secretaria Escolar, na modalidade a distancia
Disciplina: Filosofia, Ciéncia e Tecnologia Carga-Horéria: 30h (40h/a)

EMENTA

Principais problemas da sociedade tecnoldgica. Etica e filosofia da ciéncia. Natureza e Cultura. A condi¢do humana e
a questdo da identidade e da diversidade. O Trabalho e as diversas concepc¢des de homem.

PROGRAMA

Objetivos

e  Oportunizar aos alunos a experiéncia filoséfica de pensar por conceitos a partir de problemas que envolvam o
mundo do trabalho e as demandas sociais, politicas e éticas da sociedade tecnoldgica.

e  Oportunizar uma vivéncia filoséfica que dé conta dos principais problemas que envolvem o mundo do trabalho
e o conhecimento cientifico.

e Fornecimento de elementos didaticos que possibilitem aos alunos o desenvolvimento e a tomada de posse de
um referencial linguistico discursivo que os permita escolher, criticar e julgar os principais aspectos de sua
préatica profissional.

Bases Cientifico-Tecnoldgicas (Conteudos)

1. Técnica e tecnologia
1.1. Tekhne e episteme (conhecimento cientifico e sabedoria pratica)
1.2. Ciéncia e tecnologia
1.3. Civilizagdo da técnica
1.4. Ciéncia e humanismo (razéo critica e raz&o instrumental)
2. Antropologia Filoso6fica
2.1. Natureza e cultura
2.2. Diferentes visdes do homem (marxista, existencialista, personalista).
2.3. Humanidade: identidade, diversidade e autonomia.
2.4. Trabalho e lazer
Procedimentos Metodol6gicos

e Sensibilizacao filosoéfica a partir dos referenciais culturais dos alunos;

e Problematizacao dos principais temas da filosofia da ciéncia, ética e do trabalho a partir de oficinas debates e
do uso das experiéncias de pensamento;

e Construcao dos principais conceitos relativos aos problemas levantados em sala de aula

e Confronto dos conceitos produzidos pelos alunos com os referenciais da tradicao filosofica e da histéria da
filosofia.

Aulas a distancia com utilizagdo da plataforma de ensino (Moodle) no desenvolvimento das atividades individuais e

em grupo, exposicéo de aulas impressas, discussdo em féruns, apresentacao de semindrios tematicos, aplicagdo

de exercicios. Utilizagcdo de ferramentas de pesquisa via Web.

Recursos Didaticos

e As aulas serdo desenvolvidas com recursos que possibilitem a (re)construcao da experiéncia filoséfica em sala
de aula (sensibilizag&o, problematizacéo, conceituagéo e confronto com a tradi¢géo) por meio do uso de recursos
de suporte como textos filosoficos, livros didaticos, filmes, jogos ou mesmo experiéncias de pensamento que
contextualizem os problemas e sensibilizem o aluno e ajudem a introduzir os temas e contetidos da ética e da
filosofia a partir de uma viséo critica do papel da tecnologia no universo vivencial dos alunos.

e Material impresso/digital, computador; CD-ROM, Internet, videoaulas, softwares de ensino, telefone, fax.

e Uso de ferramentas interativas como os chats, e-mails, plataformas de ensino (Moodle), féruns entre outros.

Avaliagéo
Avaliagdes discursivas, autoavaliacdo continuada, exercicios de construgdo e reconstrugcdo de argumentos
filosoficos presente em textos, jogos e oficinas em grupo a partir do uso de experiéncias de pensamento. Avaliacdes
escritas e praticas; trabalhos individuais e em grupo (listas de exercicios, estudos dirigidos, pesquisas); apresentacao
dos trabalhos desenvolvidos; os alunos também serdo avaliados segundo aspectos comportamentais: participagao
no Moodle e desenvolvimento em equipe.

Bibliografia Basica

1. ASPIS, Renata Lima; GALLO, Silvio. Ensinar Filosofia: um livro para professores. Sdo Paulo: ATLAS, 2009.
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BAGGINI, Julian. O porco filésofo: 100 experiéncias de pensamento para a vida cotidiana. Tradugdo de
Edmundo Barreiros. Rio de Janeiro: Relume Dumarda, 2005.

BASTOS, Cleverson leite; CANDIOTTO, Kleber B.B. Filosofia da Ciéncia. Petrépolis: Vozes, 2008.
CAPISTRANO, Pablo. Simples Filosofia: a histéria da filosofia em 47 cronicas de Jornal. Rio de Janeiro:
ROCCO, 20089.

CHARLES, Feitosa. Explicando a Filosofia com Arte. Sdo Paulo: EDIOURO, 2004.

FIGUEIREDO, Vinicius de (ORG). Seis Fil6sofos na sala de Aula. Sdo Paulo: BERLENDIS, 2006.
GHEDIN, Evandro. Ensino de Filosofia no Ensino Médio. Sdo Paulo: Cortez, 2008.

LAW, Stephen. Filosofia. Tradu¢do de Maria Luiza X. de A. Borges. Rio de Janeiro: Jorge Zahar, 2007.

Bibliografia Complementar

ARENDT, Hannah. A Condigcdo Humana. Traducao de Roberto Raposo. Rio de Janeiro: FORENSE, 1997.
DELEUZE, Gilles; GUATARRI, Félix. O que é a Filosofia? Rio de Janeiro: Ed. 34, 1992.

ELIAS, Norbert. O Processo Civilizador: uma histdria dos costumes. Tradu¢do Ruy Jungmann. Rio de
Janeiro: Jorge Zahar, 1997.

HEIDEGGER, Martin. Sobre o humanismo. Sao Paulo: ABRIL, 1973.

HEGEL, Georg W. F. Escritos Pedagoégicos. México: Fondo de Cultura Economica, 1991.

HOFFMANN, Jussara. Avaliagdo, Mito e Desafio: uma perspectiva construtivista. Porto Alegre, MEDIACAO,
2012.

MARIAS, Julian. Histéria da Filosofia. Traduc&o de Claudia Berliner. S&o Paulo: Martins Fontes, 2004.
MARX, Karl. Manuscritos econdmicos e filoséficos. Tradugdo Alex Martins. Sao Paulo: Martin Claret, 2002.
ONFRAY, Michel. A Politica Rebelde — tratado de resisténcia e insubimissdo. Rio de Janeiro: ROCCO, 2001.
RUSSELL, Bertrand. Historia do Pensamento Ocidental. Traducdo de Laura Alves e Aurélio Rebelo. Rio de
Janeiro: EDIOURO, 2007.

. SARTRE, Jean-Paul. O existencialismo é um humanismo. Sao Paulo: ABRIL, 1973.
12.

SLOTERDIJK, Peter. Regras para o parque humano: uma resposta a carta de Heidegger sobre o
humanismo. Tradugao de José Oscar de Almeida Marques. Sao Paulo: Estacao Liberdade, 1999.

Software(s) de Apoio:

Plataforma Moodle, Editor de texto, Portal do Servigo de conferéncia da RNP e Sistema Unificado de Administragdo Publica
(SUAP) do IFRN.
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Curso: Técnico Subsequente em Secretaria Escolar, na modalidade a distancia
Disciplina: Sociologiado Trabalho Carga-Horéria: 30h (40h/a)

EMENTA

Sociologia como ciéncia. As relag6es individuo-sociedade. Trabalho. Trabalho na sociedade capitalista. A divisdo
social do trabalho. Sindicalismo. As transformag6es no mundo do trabalho. Globalizag&do. Reestruturacéo
produtiva. Profissionalizagdo. Trabalho no terceiro setor. Organizagdes. Economia solidaria. Desigualdades
sociais. Mobilidade social. Trabalho e cotidiano.

PROGRAMA

Objetivos

e Compreender a Sociologia como ciéncia voltada para a analise e reflexdo das relagdes sociais, propiciando
uma visao critica da realidade em que vive.

e Compreender de que forma o trabalho organiza a sociedade e define suas caracteristicas basicas;

e Analisar e identificar as tendéncias e exigéncias do mundo do trabalho atual e as alternativas que vem sendo
construidas;

e Identificar e compreender os diferentes modos de organizacao do trabalho e de perceber sua importancia nas
demais estruturas sociais.

Bases Cientifico-Tecnoldgicas (Conteudos)

1. Sociologia: ciéncia da sociedade

1.1 O contexto do surgimento da Sociologia

1.2 Introducdo ao pensamento classico da Sociologia

1.3 Relagdes individuo-sociedade

2. A organizacgdo do trabalho

2.1 Conceito de trabalho

2.2 Os modos de produgéo

2.3 Trabalho na sociedade capitalista

2.4 Trabalho e desigualdades sociais

2.5 A diviséo social do trabalho,

2.6 Formas de organizagéo do trabalho: Fordismo, Taylorismo,toyotismo

2.7 Sindicalismo e a organizagéo dos trabalhadores

3. As transformacg¢des no mundo do trabalho

3.1 Globalizagdo e a reestruturagéo produtiva

3.2 As organizagdes ndo governamentais, as cooperativas, as associagdes, organizacao e autonomia dos
trabalhadores/as.

3.3 A economia solidaria

4. Trabalho e cotidiano

4.1 Mercado de trabalho e profissionalizagdo

4.2 Potencialidades produtivas locais

Procedimentos Metodolégicos

Aulas expositivas e dialogadas; leitura, compreenséo e analise de textos; estudo dirigido; pesquisa e divulgacao que
incentivem o processo reflexivo e possivel intervencdo da realidade pesquisada; seminario e debates; oficinas;
videos debate; exposi¢des fotograficas, de poesias, musicas e videos; criagdo de ambientes virtuais (como por
exemplo: blog, twitter, entre outros); aulas de campo.

O desenvolvimento dos contelidos podem ser relacionados as demais disciplinas do Ensino Basico e também
Técnicas, permitindo o desenvolvimento de projetos interdisciplinares e integradores, de acordo com a realidade de
cada curso e Campi.

Aulas a distancia com utilizagéo da plataforma de ensino (Moodle) no desenvolvimento das atividades individuais e
em grupo, exposicao de aulas impressas, discussdo em foruns, apresentacdo de seminarios tematicos, aplicagdo
de exercicios. Utilizagcdo de ferramentas de pesquisa via Web.

Recursos Didaticos

. Material impresso/digital, computador; CD-ROM, Internet, videoaulas, softwares de ensino, telefone, fax.
. Uso de ferramentas interativas como os chats, e-mails, plataformas de ensino (Moodle), féruns entre outros.

Avaliacéo
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O processo avaliativo pode ocorrer de forma continua, diagnostica, mediadora e formativa. Nessa perspectiva, como
formas de avaliar o aprendizado na disciplina serdo utilizados como instrumentos avaliativos: avaliagdes escritas e
orais; trabalhos escritos individuais e em grupos; participacdo em seminérios, debates, jiris simulados; confec¢éo de
cadernos tematicos; relatérios de aula de campo, de visitas técnicas, ou de pesquisas.

13.
14.
15.
16.
17.

18.

19.
20.
21.
22.
23.

Bibliografia Basica

COSTA, Cristina Maria Castilho. Sociologia: introducéo a ciéncia da sociedade. Sdo Paulo: Moderna, 2002.
MEDEIROS, Bianca Freire. BOMENY, Helena. Tempos modernos, tempos de Sociologia. Rio de Janeiro:
Ed. Do Brasil, 2010.

MORAES, Amaury César (Coord.). Sociologia: Ensino Médio. Brasilia: Ministério da Educacéo, Secretaria de
Educacao Basica, 2010. (Colecao Explorando o Ensino; v. 15).

OLIVEIRA, Pérsio Santos de. Introduc&o a Sociologia. Sdo Paulo: Atica, 2010.

TOMAZI, Nelson Déacio. Sociologia para o Ensino Médio. Sao Paulo: Saraiva, 2007.

Bibliografia Complementar

ALBORNOZ, Suzana. O que é trabalho. Sdo Paulo: Brasiliense, 1997.

ANTUNES, R. & SILVA, M.A.M. (Orgs). O avesso do trabalho. S&o Paulo: Express&o popular, 2004.
ANTUNES, R. (Org.) A dialética do trabalho. Escritos de Marx e Engels. S&o Paulo: Expresséo popular, 2004.
ANTUNES, Ricardo. Adeus ao trabalho? Ensaio sobre as metamorfoses e a centralidade do mundo do
trabalho. 4.ed. S&o Paulo: Cortez, 1997.

ANTUNES, Ricardo. Os sentidos do trabalho. Ensaios sobre a afirmagéo e a negagéo do trabalho. Sdo Paulo
: Boitempo, 2003.

CASTELLS, Manuel. A sociedade em rede, v. |, Sdo Paulo, Paz e Terra, 1999.

CATTANI, A. D. Trabalho & autonomia. Petropolis, Vozes, 1996.

CATTANI, A. D.; HOLZMANN, L. Dicionario de trabalho e tecnologia. Porto Alegre: Ed. UFRGS, 2006.
DOWBOR, Ladislau. O que acontece com o trabalho? Sao Paulo, SENAC, 2002

. FERNANDES, R. C. Privado porém publico: o terceiro setor na América Latina. Rio de Janeiro: Relumé-

Dumara, 1994.

. HARVEY, David. Condi¢cao pés-moderna. S&o Paulo: Loyola, 1994.
. HIRATA, H. (org.) Sobre o Modelo Japonés: automatizacao, novas formas de organizacgao e relacdes de

trabalho. S&o Paulo: EDUSP, 1993.

MARX, K. Manifesto do Partido Comunista. URSS: Edi¢des Progresso, 1987.

MARX, K. Manuscritos econdmicos-filoséficos. Lisboa: Edigdes 70, 1989.

MARX, K., ENGELS, F. A Ideologia Alema. 8. ed. S&do Paulo: HUCITEC, 1991.

MARX, Karl. O capital: critica da economia politica. Rio de Janeiro: Bertrand Brasil, 1994.

OFFE, C. Capitalismo desorganizado: transformagdes contemporaneas do trabalho e da politica. Sdo Paulo:
Brasiliense, 1989.

OFFE, Claus. Trabalho e Sociedade: Problemas estruturais e perspectivas para o futuro da “Sociedade do
Trabalho”. Rio de Janeiro: Tempo Brasileiro, 1989.

POCHMANN, M. O emprego na globalizagdo. S&do Paulo: Boitempo, 2002.

POCHMANN, Marcio; AMORIM, Ricardo. Atlas da exclusé&o social no Brasil. Sdo Paulo, Cortez, 2003.
RAMALHO, J. R.; SANTANA, M. A. Sociologia do Trabalho. Rio de Janeiro: Jorge Zahar, 2004.

SALAMA, Pierre. Pobreza e exploracéo do trabalho na América Latina, S&o Paulo, Boitempo, 2002.
TAUILE, José Ricardo. Para (re)construir o Brasil contemporaneo: trabalho, tecnologia e acumulagao, Rio
de Janeiro, Contraponto, 2001

Software(s) de Apoio:

Plataforma Moodle, Editor de texto, Portal do Servigo de conferéncia da RNP e Sistema Unificado de Administragdo Publica
(SUAP) do IFRN.
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Curso: Técnico Subsequente em Secretaria Escolar, na modalidade a distancia
Disciplina: Qualidade de Vidano Trabalho Carga-Horaria: 30h (40h/a)

EMENTA

Possibilitar o estudo e a vivencia da relagdo do movimento humano com a saude, favorecendo a conscientizacao
da importancia das praticas corporais como elemento indispenséavel para a aquisicdo da qualidade de vida.
Considerar a nutricdo equilibrada, o lazer, a cultura, o trabalho e a afetividade como elementos associados para a
conquista de um estilo de vida saudéavel.

PROGRAMA

Objetivos

GERAL

e  Valorizar o corpo e a atividade fisica como meio de sentir-se bem consigo mesmo e com os outros, sendo capaz de
relacionar o tempo livre e o lazer com sua vida cotidiana.

ESPECIFICOS

e  Relacionar as capacidades fisicas basicas, o conhecimento da estrutura e do funcionamento do corpo na atividade
fisica e no controle de movimentos adaptando as suas necessidades e as do mundo do trabalho.

e  Utilizar a expressividade corporal do movimento humano para transmitir sensagdes, ideias e estados de animo.

e Reconhecer os problemas de posturas inadequadas, dos movimentos repetitivos (LER e DORT), a fim de evitar
acidentes e doengas no ambiente de trabalho ocasionando a perda da produtividade e a queda na qualidade de vida.

Bases Cientifico-Tecnolégicas (Conteudos)

1. Qualidade de vida e Trabalho
1.1. Conceito de qualidade de vida e saude.
1.2. Qualidade de vida e saude no trabalho.
2. Atividade Fisica e lazer
2.1. A atividade fisica regular e seus beneficios para a salde.
2.2. Arelagdo trabalho, atividade fisica e lazer.
3. Programa de Atividade Fisica
3.1. Conceito e tipos de Ginastica.
3.2. Esporte participagao e de lazer.
3.3. Ginéstica laboral

Procedimentos Metodolégicos
Aulas a distancia com utiliza¢&o da plataforma de ensino (Moodle) no desenvolvimento das atividades individuais e
em grupo, exposicao de aulas impressas, discussdo em féruns, apresentacdo de seminarios tematicos, aplicagcdo
de exercicios. Utilizacdo de ferramentas de pesquisa via Web.

Recursos Didaticos
. Data show; Textos, dvd, cd, livros, revistas; Bolas diversas; Cordas, bastdes, arcos, colchonete, halteres; Sala
de ginastica; Piscina; Quadra; Campo; Patio; Pragas.
. Material impresso/digital, computador; CD-ROM, Internet, videoaulas, softwares de ensino, telefone, fax.
. Uso de ferramentas interativas como os chats, e-mails, plataformas de ensino (Moodle), féruns entre outros.

Avaliagéo
Avaliacdes escritas e praticas; trabalhos individuais e em grupo (listas de exercicios, estudos dirigidos, pesquisas);
apresentacao dos trabalhos desenvolvidos; os alunos também serdo avaliados segundo aspectos co mportamentais:
participagcdo no Moodle e desenvolvimento em equipe.

Bibliografia Basica
1. BREGOLATO R. A. Cultura Corporal do esporte. Ed. icone, 2007
2. BREGOLATO R. A. Cultura Corporal da Ginastica. Ed. icone, 2007
3. DANTAS, Estélio Henrique Martins e FERNANDES FILHO, José. Atividade fisica em ciéncias da saude. Rio de
Janeiro, Shape, 2005.
4. PHILIPE-E.Souchard. Ginastica postural global. 22 ed. Martins Fontes, Sdo Paulo, 1985.
5. POLITO, Eliane e BERGAMASHI, Elaine Cristina. Ginastica Laboral: teoria e pratica. Rio de Janeiro: 2.ed. Sprint,
2003.
6. VALQUIRIA DE LIMA Ginastica Laboral: Atividade Fisica no Ambiente de Trabalho. Ed. Phorte, 2007.

Software(s) de Apoio:
Plataforma Moodle, Editor de texto, Portal do Servigo de conferéncia da RNP e Sistema Unificado de Administragdo Publica
(SUAP) do IFRN.
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Curso: Técnico Subsequente em Secretaria Escolar, na modalidade a distancia
Disciplina: Funcionérios de escola Carga-Horéaria:75h (100h/a)

EMENTA

Os funcionarios da escola no contexto da educagdo escolar. Papel social da escola e as fungdes educativas ndo-docentes: pratica
integrada, profissionalismo e pratica social. Relagdo entre os funcionarios e a estrutura e operagdo das etapas e modalidades da
educacdo basica: legalidade e realidade. Papel dos funcionarios na elaboragdo e na execugdo da proposta pedagdgica e da gestdo
democrdtica das escolas e dos sistemas de ensino.

PROGRAMA

Objetivos

e  Conhecer a génese e a identidade dos funcionarios de escolas;

e Compreender a educagdo como desenvolvimento pessoal, socializagdo, comunicagdo e formagdo;

e  Compreender a escola publica como espago da educagdo de qualidade: constituigdo e LDB;

e  Conhecer a génese histérica dos funcionarios e suas identidades;

e  Entender a relevancia das fungdes ndo docentes para o cumprimento do papel social da escola publica;

e  Compreender a importancia dos funcionarios de escolas para o funcionamento e gestdo democratica de escolas e sistemas
de ensino.

Bases Cientifico-Tecnoldgicas (Conteudos)

Funcionarios das escolas publicas: quem somos nés?

Educagdo como desenvolvimento pessoal, socializagdo, comunicagdo e formacao.
A escola publica como espago da educagdo de qualidade: Constituicdo e LDB.
Génese histérica dos funciondrios: reconstruindo identidades.

O papel dos funcionarios como educadores

Os funcionarios como gestores na democracia escolar.

ounpkwNE

Procedimentos Metodoldgicos

Utilizagdo dos recursos e atividades da Plataforma Moodle para proporcionar espagos de interagdo entre os participantes e
realizar atividades de aprendizagem e avaliativas.

Recursos Didaticos

e  Material didatico desenvolvido para a disciplina.
e Ambiente Virtual de Aprendizagem — Plataforma Moodle.
e  Leituras de textos complementares.

Avaliagcéao
A avaliagdo sera feita por meio de atividades variadas (féruns de discussdo, envio de tarefas, chats, entre outras), disponibilizadas
no ambiente virtual de aprendizagem.

Bibliografia Basica

1. BRASIL. Ministério da Educagdo. Secretaria de Educagao Profissional e Tecnoldgica. Funciondrios de escolas: cidadaos,
educadores, profissionais e gestores. 4. ed. atualizada e revisada. Cuiaba: Universidade Federal de Mato Grosso, Rede e-
Tec Brasil, 2012. Disponivel em:
<http://redeetec.mec.gov.br/images/stories/pdf/eixo_social/formacao_pedagogica/240912 form pedag funcionariosde
escolas.pdf >. Acesso em: 30 abr 2020.

2. BRASIL. Ministério da Educagdo. Secretaria de Educagao Profissional e Tecnolégica. Educadores e educandos: tempos
histéricos. 4.ed. atualizada e revisada. Cuiaba: Universidade Federal de Mato Grosso/Rede e-Tec Brasil, 2012. Disponivel
em:<https://ead.ifrn.edu.br/ava/academico/pluginfile.php/218474/mod resource/content/7/Material%20Did%C3%Altic
0.pdf>. Acesso em: 30 abr 2020.

3. BRASIL. Ministério da Educacgdo. Secretaria de Educagdo Basica. Por uma politica de valorizagao dos trabalhadores em
educagdo: em cena, os funcionarios de escola. Brasilia: MEC, SEB, 2004. Disponivel em:
<http://portal.mec.gov.br/seb/arquivos/pdf/em cena.pdf>. Acesso em: 30 abr 2020.

Bibliografia Complementar

1. BRASIL. [Constitui¢do (1988)]. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil: promulgada em 5 de outubro de
1988. Disponivel em: <http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/constituicao/constituicao.htm>. Acesso em: 30 abr 2020.

2. BRASIL. Lei n29.394, 20 de dezembro de 1996. Lei de Diretrizes e Bases da Educagdo Nacional. Disponivel em: <
http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/leis/I9394.htm>. Acesso em: 30 abr 2020.

3. BRASIL. MEC. Secretaria da Educagdo Basica. Programa Nacional de Fortalecimento dos Conselhos Escolares. Conselhos
Escolares: uma estratégia de gestdo democratica da educagao publica. Brasilia, Nov. 2004.

4.  MONLEVADE, Jodo Antonio Cabral. Funcionarios das escolas publicas: educadores profissionais ou servidores
descartaveis. Brasilia: s/d.

5.  MONLEVADE, Jodo; SILVA, Maria Abadia. Quem manda na educagdo no Brasil. Brasilia: Idea, 2001.

Software(s) de Apoio:
Plataforma Moodle, Editor de texto, Portal do Servigo de conferéncia da RNP e Sistema Unificado de Administragdo Publica
(SUAP) do IFRN.



http://redeetec.mec.gov.br/images/stories/pdf/eixo_social/formacao_pedagogica/240912_form_pedag_funcionariosdeescolas.pdf
http://redeetec.mec.gov.br/images/stories/pdf/eixo_social/formacao_pedagogica/240912_form_pedag_funcionariosdeescolas.pdf
https://ead.ifrn.edu.br/ava/academico/pluginfile.php/218474/mod_resource/content/7/Material%20Did%C3%A1tico.pdf
https://ead.ifrn.edu.br/ava/academico/pluginfile.php/218474/mod_resource/content/7/Material%20Did%C3%A1tico.pdf
http://portal.mec.gov.br/seb/arquivos/pdf/em_cena.pdf
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicao.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l9394.htm
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Curso: Técnico Subsequente em Secretaria Escolar, na modalidade a distancia
Disciplina: Relag8es interpessoais: abordagem psicoldgica Carga-Horéria: 75h (100h/a)

EMENTA

Psicologia e Educagdo. Processo de desenvolvimento humano: infancia, adolescéncia, fase adulta e velhice. Teorias Psicoldgicas
e a nogdo de estagios. Relagdes e praticas pedagdgicas educativas na escola: temas transversais. Relagdes interpessoais na
perspectiva da construgdo coletiva na educagao.

Objetivos
PROGRAMA

Compreender a relagdo da psicologia com a educagdo;

Compreender os processos de desenvolvimento e aprendizagem desde a infancia até a velhice;
Compreender a nogdo de estagios na psicologia do desenvolvimento e as teorias psicoldgicas;
Discutir temas transversais: motivacado, género e diversidade cultural na escola;

Discutir as relagdes interpessoais na perspectiva da construgao coletiva na educagao.

Bases Cientifico-Tecnoldgicas (Conteudos)

A relagdo da psicologia com a educagao;

Os processos de desenvolvimento e aprendizagem desde a infancia até a velhice;
A nogdo de estagios na psicologia do desenvolvimento e as teorias psicoldgicas;
Temas transversais: motivagdo, género e diversidade cultural na escola;
Relagbes interpessoais na perspectiva da construgdo coletiva na educagao.

arwbdPRE

Procedimentos Metodoldgicos

Utilizacdo dos recursos e atividades da Plataforma Moodle para proporcionar espagos de interagdo entre os participantes e
realizar atividades de aprendizagem e avaliativas.

Recursos Didaticos

e  Material didatico desenvolvido para a disciplina.
e  Ambiente Virtual de Aprendizagem — Plataforma Moodle.
e Leituras de textos complementares.

Avaliagéo

A avaliagdo sera feita por meio de atividades variadas (foruns de discussdo, envio de tarefas, chats, entre outras),
disponibilizadas no ambiente virtual de aprendizagem.

Bibliografia Basica

1. BRASIL. Ministério da Educagado. Secretaria de Educagdo Profissional e Tecnoldgica. Gestdao da Educagdo Escolar. 4. ed.
atualizada e revisada. Cuiaba: Universidade Federal de Mato Grosso, Rede e-Tec Brasil, 2012. Disponivel em: <
http://portal.mec.gov.br/seb/arquivos/pdf/profunc/04_rel_int_pes.pdf>. Acesso em: 30 abr 2020.

2. BOCK, Ana Mercés Bahia; FURTADO, Odair; TEIXEIRA, Maria de Lourdes. Psicologias: uma introdug¢do ao estudo de
psicologia. Sdo Paulo: saraiva, 2001.

3. DAVIS, Claudia; OLIVEIRA, Zilma de. Psicologia da Educagdo. Colegdo Magistério. Sdo Paulo: Cortez, 1994.

Bibliografia Complementar

1. COLL, César; MARCHESI, Alvaro; PALACIOS, Jesus. Psicologia da Educacdo Escolar. Desenvolvimento psicoldgico e
educacdo, vol. 2. Sdo Paulo: Artmed, 2004.

2. LATAILLE, Ives; OLIVEIRA, Marta Kohl; Dantas, Heloisa. Piaget, Vygotsky, Wallon : Teorias Psicogenéticas em discussdo.
Sao Paulo: Saraiva, 1992.

3.  GOULART, Iris Barbosa. Psicologia da Educagdo: fundamentos tedricos e aplicagGes a pratica pedagdgica. Sdo Paulo:
Vozes, 2015.

4. FONTANA, Roseli; CRUZ, Nazaré. Psicologia e trabalho pedagégico. Sdo Paulo: Atual Editora, 1997.

5. CARRARA, Kester (Org.). Introdugdo a psicologia da educacdo: seis abordagens. Sdo Paulo: Avercamp, 2004.

Software(s) de Apoio:
Plataforma Moodle, Editor de texto, Portal do Servigo de conferéncia da RNP e Sistema Unificado de Administragdo Publica
(SUAP) do IFRN.
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Curso: Técnico Subsequente em Secretaria Escolar, na modalidade a distancia
Disciplina: Gestdo da Educacgao Escolar Carga-Horéria: 75h (100h/a)

EMENTA

Administragdo e gestdo da educagdo: concepgdes, escolas e abordagens. A gestdo da educagdo: fundamentos e legislagdo.
Reforma do Estado brasileiro e a gestdo escolar. Gestdo, descentralizagdao e autonomia. Gestdo democratica: fundamentos,
processos e mecanismos de participagdo e de decisdo coletivos.

PROGRAMA

Objetivos

Conhecer os fundamentos da gestdo escolar;

Compreender a importdncia da reforma do Estado brasileiro para a gestdo escolar;
Compreender as concepgdes e implicagBes legais da gestdo democratica da escola publica;
Conhecer os mecanismos de participagdo e autonomia na gestdo democratica da escola;

Compreender o processo de construgdo da gestdao democratica na escola e a fungdo dos trabalhadores em educagao.

Bases Cientifico-Tecnoldgicas (Conteudos)

Os fundamentos da gestdo escolar;

A importancia da reforma do Estado brasileiro para a gestdo escolar;

As concepgdes e implicagdes legais da gestdo democratica da escola publica;

Gestdo, descentralizagdo participagdo e autonomia da escola;

O processo de construgdo da gestdo democratica na escola e a fungdo dos trabalhadores em educacao.

apwnNE

Procedimentos Metodologicos

Utilizacdo dos recursos e atividades da Plataforma Moodle para proporcionar espagos de interagdo entre os participantes e
realizar atividades de aprendizagem e avaliativas.

Recursos Didaticos

e  Material didatico desenvolvido para a disciplina.
e  Ambiente Virtual de Aprendizagem — Plataforma Moodle.
e Leituras de textos complementares.

Avaliagéo

A avaliagdo sera feita por meio de atividades variadas (foruns de discussdo, envio de tarefas, chats, entre outras),
disponibilizadas no ambiente virtual de aprendizagem.

Bibliografia Basica

1. BRASIL. Ministério da Educagdo. Secretaria de Educagdo Profissional e Tecnoldgica. Gestdao da Educagdo Escolar. 4. ed.
atualizada e revisada. Cuiaba: Universidade Federal de Mato Grosso, Rede e-Tec Brasil, 2012. Disponivel em:
<http://portal.mec.gov.br/index.php?option=com_docman&view=download&alias=585-gestao-da-educacao-
escolar&Itemid=30192 >. Acesso em: 30 abr 2020.

2. LIBANEO. José Carlos; OLIVEIRA, Jodo Ferreira de; TOSCHI, Mirza Seabra. Educagdo escolar: politicas, estrutura e
organizagdo. Sao Paulo: Cortez, 2012.

3. DOURADOQO, Luiz Fernandes; PARO, Vitor. H. Politicas publicas & educagao basica. Sdo Paulo: Xama, 2001.

Bibliografia Complementar
1. VEIGA, lima Passos Alencastro. Projeto politico-pedagdgico da escola: uma construgdo coletiva. In: Projeto politico-
pedagdgico da escola: uma construgdo possivel. 7. ed. Campinas, SP: Papirus, 1998.
2. LIBANEO. José Carlos. Organizagdo e Gestdo da Escola: Teoria e Pratica. Goiania: Alternativa, 2002.
3. OLIVEIRA, Dalila Andrade; ROSAR, Maria de Fatima Felix. Politica e gestdo da educagdo. 3. ed. Belo Horizonte:
Auténtica, 2003.
4. PARO, Vitor Henrique. Eleicao de diretores: a escola publica experimenta a democracia. Campinas, SP: Papirus, 1996.
5. . Gestdo democratica da escola publica. S3o Paulo: Atica, 1997.

Software(s) de Apoio:
Plataforma Moodle, Editor de texto, Portal do Servigo de conferéncia da RNP e Sistema Unificado de Administragdo Publica
(SUAP) do IFRN.
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ANEXO Il - PROGRAMAS DAS DISCIPLINAS DO NUCLEO TECNOLOGICO

Curso: Técnico Subsequente em Secretaria Escolar, na modalidade a distancia
Disciplina: Educadores e Educandos: tempos histéricos Carga-Horéria: 75h (100h/a)

EMENTA

A importancia de compreender a educagdo por meio da histdria; Educagdo durante o periodo colonial: a agdo dos jesuitas, as
reformas e estruturagdo da educagdo das elites; A Educagdo no periodo do Império e a descentralizagdo do ensino; Educagao
escolar durante a republica dos coronéis; Manifestos e mudangas; a ditadura e militar e seu projeto educacional; educagdo em
tempos de democracia e neoliberalismo; Identidade profissional, projeto politico-pedagdgico e politicas para a educagdo publica.

PROGRAMA

Objetivos
e Compreender a educacgao Ler e interpretar dados estatisticos relacionados a acidentes de trabalho.
e  Compreender a importancia da educacgéo e da historia;
e  Conhecer a educagéo no periodo colonial;
e Conhecer a educagéo no periodo do Império e a descentralizagdo do ensino;
e Conhecer a educagéo escolar durante a republica dos coronéis;
e  Conhecer a ditadura militar e seu projeto educacional;
e  Conhecer a educacdo em tempos de democracia e neoliberalismo;

e Compreender a identidade profissional, o projeto politico pedagdgico e as politicas para a educacao publica.

Bases Cientifico-Tecnoldgicas (Conteudos)

Para que estudar e compreender a educacdo por meio da histéria?
Educacdo construida pelos padres da Companhia de Jesus

Aulas régias: a educagao dirigida pelo Marqués de Pombal

A familia real portuguesa e a educagdo das elites

A educagdo escolar nas provincias e a descentralizagdo do ensino
A Republica dos coronéis e as pressdes populares pela educagdo escolar
Manifestos de educagdo: ao povo e ao governo

O golpe militar e a educagao publica

. Redemocratizagdo: cidaddos e consumidores

10. Identidade profissional e projeto politico pedagégico

11. Politicas para a educagdo publica: direito e gestao.

©CoNOGOMLWDNPE

Procedimentos Metodol6gicos

Utilizagdo dos recursos e atividades da Plataforma Moodle para proporcionar espagos de interagdo entre os participantes e
realizar atividades de aprendizagem e avaliativas.

Recursos Didaticos
e Material didatico desenvolvido para a disciplina.
e Ambiente Virtual de Aprendizagem — Plataforma Moodle.
e Leituras de textos complementares.

Avaliagéo

A avaliacdo sera feita por meio de atividades variadas (féruns de discussao, envio de tarefas, chats, entre outras),
disponibilizadas no ambiente virtual de aprendizagem.

Bibliografia Basica

1. BRASIL. Ministério da Educagao. Secretaria de Educagdo Profissional e Tecnoldgica. Educadores e educandos: tempos
historicos. 4. ed. atualizada e revisada. Cuiaba: Universidade Federal de Mato Grosso, Rede e-Tec Brasil, 2012. Disponivel
em: <http://portal.mec.gov.br/docman/documentos-pdf/48511-02-educadores-educando-correcao-web/file>. Acesso
em: 30 abr 2020.

2.  LOMBARDI, José Claudinei e NASCIMENTO, Maria Isabel Moura (Orgs.). Fontes, histéria e historiografia da educagéo.
Campinas: Autores Associados, HISTEDBR / PUCPR, 2004.

3.  ROMANELLI, Otaiza. Histdria da educagao no Brasil. Petrépolis: Vozes, 2003.

Bibliografia Complementar

1. RIBEIRO, Maria Luisa. Histéria da Educagdo Brasileira. Sdo Paulo: Cortez. Autores Associados, 10. ed., 1990.
2. SAVIANI, Dermeval. Escola e democracia. Sdo Paulo: Cortez Autores Associados, 1991.
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SILVA JUNIOR, Jodo Reis. Reforma do Estado e da Educagdo. Sdo Paulo: Xama, 2002.

SILVA, Maria Abadia. Intervengdo e Consentimento a politica educacional do Banco Mundial. Campinas: FAPESP/Autores
Associados, 2002.

STEPHANOQU, Maria; BASTOS, Maria Helena, C. Histéria e memdéria da educagdo no Brasil. Séculos XVI-XVIII. Petrépolis:
Editora Vozes, v. 1, 2004.

Software(s) de Apoio:
Plataforma Moodle, Editor de texto, Portal do Servico de conferéncia da RNP e Sistema Unificado de Administragdo Publica
(SUAP) do IFRN.
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Curso: Técnico Subsequente em Secretaria Escolar, na modalidade a distancia
Disciplina: Produgéo Textual na Educagao Escolar Carga-Horaria: 75h (100h/a)

EMENTA

Producgdo de textos. Leitura e compreensdo de textos. Desenvolvimento da leitura e da escrita em documentos oficiais
educacionais. A arte de ler, de escrever e de comunicar na esfera escolar.

PROGRAMA

Objetivos

e Ler com autonomia e criticidade diversos géneros textuais, identificando aspectos funcionais em relagdo ao cotidiano.
principalmente do universo escolar.

. Produzir diversos géneros textuais da esfera escolar e da redagdo oficial, coesos, coerentes, contextualizados a pratica da
administragdo escolar, considerando o destinatario, a finalidade e as caracteristicas de tais géneros.

e  Produzir géneros textuais da esfera escolar utilizando registros formais e estratégias de escrita que visem a coesdo e a
coeréncia

Bases Cientifico-Tecnoldgicas (Conteudos)

Nogdes de texto.

Géneros textuais da esfera escolar: carta, memorando, ata, relatério, e-mail, tabelas, graficos etc.
Mecanismos de coesdo e de coeréncia textuais.

O papel dos funcionarios como educadores e gestores na democracia escolar.

PwnNPR

Procedimentos Metodoldgicos

Utilizagdo dos recursos e atividades da Plataforma Moodle para proporcionar espagos de interagdo sincronos e assincronos entre
os participantes e realizar atividades de aprendizagem e avaliativas.

Recursos Didaticos

e  Material didatico desenvolvido para a disciplina.
e  Ambiente Virtual de Aprendizagem — Plataforma Moodle (ferramentas interativas como féruns, chats etc.).
e  Leituras de textos complementares.

Avaliagéo

A avaliagdo sera feita por meio de atividades variadas (féruns de discussdo, envio de tarefas, chats, entre outras),
disponibilizadas no ambiente virtual de aprendizagem como também em momentos presenciais no final de cada
mddulo/unidade.

Bibliografia Basica

1. CEREJA, William Roberto; MAGALHAES, Thereza Cochar. Todos os Textos: uma proposta de produg3o textual a partir de
géneros e projetos. Sdo Paulo: Atual,1998.

2. FREITAS, Olga Cristina Rocha de. Produgdo Textual da Educagio Escolar. Cuiba: UFMT/Rede e-Tec Brasil, 2012.

3.  MEDEIROS, Jodo Bosco. Redagdo empresarial. Sdo Paulo: Atlas editora, 2019.

Bibliografia Complementar

1. BECHARA, Evanildo. Gramatica escolar da Lingua Portuguesa. 2.ed. ampliada e atualizada pelo Novo Acordo ortografico.
Rio de Janeiro: Nova Fronteira, 2010.

2. COSCARELLI, Carla Viana; MITRE, Daniela. Oficina de leitura e produgao de textos: livro do professor. BH. Editora UFMG,
2007.

3. GARCEZ, Lucilia H. do Carmo. Técnica de Redagao: O que é preciso para escrever bem. Sdo Paulo: Martins Fontes, 2001.
(Ferramentas)

4. JULIANA, Maria Tércia. Curso completo de redagao para todos os fins. Brasilia: Pro-Redagdo, 2004.

5. KOCH, Ingedore Villaga; ELIAS, Vanda Maria. Ler e compreender os sentidos do texto. 22 ed. S3o Paulo, 2008.

Software(s) de Apoio:
Plataforma Moodle, Editor de texto, Portal do Servigo de conferéncia da RNP e Sistema Unificado de Administragdo Publica
(SUAP) do IFRN.
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Curso: Técnico Subsequente em Secretaria Escolar, na modalidade a distancia
Disciplina: Direito Administrativo e do Trabalho Carga-Horaria: 60h (80h/a)

EMENTA

Conceitos fundamentais de Direito. O mundo do trabalho. A Constituicdo Federal e a conquista da cidadania do trabalhador
brasileiro. Elementos de Direito Administrativo. Os funcionérios da educagao como sujeitos de sua propria historia.

PROGRAMA

Objetivos

Identificar os conceitos fundamentais do Direito;

Entender o direito a partir da norma escrita e da realidade cotidiana;
Identificar os modos de produgdo e suas respectivas épocas.;

Reconhecer a Constituicdo Federal como instrumento que resguarda e garante direitos e deveres individuais e coletivos;
Analisar a contribui¢do da educagdo para com a cidadania;

Identificar os mecanismos constitucionais de exercicio da soberania popular;
Identificar o Direito Administrativo como ramo do Direito Publico Interno;
Reconhecer as instancias de controle da administragdo publica;

Apresentar a historia da administragdo publica no Brasil;

Conhecer a histéria de mobilizagdo dos funcionarios da educagdo;

Reafirmar a condigdo de sujeitos da prdpria historia.

Bases Cientifico-Tecnoldgicas (Conteldos)
1. Conceitos fundamentais do Direito
1.1 O Direito e as normas sociais
1.2 A norma juridica
1.3 As fontes do Direito
1.4 O Direito e suas vertentes
1.5 Direito e Ideologia
2. 0 mundo do trabalho
2.1 As necessidades humanas e os fatores de produgdo
2.2 Os modos de produgéo e a transformagdo da sociedade
2.3 Trabalho e alienagdo
3. A Constituicdo Federal e a conquista da cidadania do trabalhador brasileiro
3.1 Aspectos juridicos, socioldgicos e éticos da cidadania
3.2 As garantias constitucionais e a soberania popular
3.3 Os direitos sociais na Constituicdo Federal: contradigdes e perspectivas
3.4 Fundamentos de legislagdo trabalhista brasileira
4. Elementos de Direito Administrativos
4.1 Conceitos de Direito Administrativo
4.2 Autonomia
4.3 Fontes
4.4 Principios do Direito Administrativo
4.5 LicitagBes e contratos
4.6 Controle da administragdo publica
4.7 O servidor publico na Constituigdo Federal
4.8 Uma breve histéria da administragdo publica no Brasil
5. Os funcionarios da educag¢do como sujeitos de sua prépria histéria.

Procedimentos Metodolégicos

Aulas a distancia com utilizagdo da plataforma de ensino (Moodle) no desenvolvimento das atividades individuais e em grupo,
discussdo em féruns, chats, apresentagdo de semindrios temdticos, aplicacdo de exercicios. Utilizagdo de ferramentas de
pesquisa via Web, utilizagdo de videos.

Recursos Didaticos

Utilizagdo da plataforma Moodle, para uso de ferramentas interativas, chats, foruns, etc; e disponibilizagdo de material didatico,
videos, textos complementares etc.
Avaliacéo

e AvaliagOes presenciais em laboratdrio e avaliagGes na plataforma;
e  Trabalhos individuais e em grupo (exercicios, estudos dirigidos, pesquisas);
e  Participagao e interagdo na plataforma Moodle e desenvolvimento em equipe.

Bibliografia Basica
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MORAES, W. C. B. Direito Administrativo e do Trabalho. Cuiaba, MT: Universidade Federal de Mato Grosso, 2012.
Constituicdo (1988). Constituigdo da Republica Federativa do Brasil. Brasilia, DF: Senado Federal, 1988.
BRASIL. Lei n28666/93, de 22 de junho de 1993. Lei de Licitagdes e Contratos. Diario Oficial da Unido, Brasilia, DF, 1993.

Bibliografia Complementar

USTEN FILHO, M. Comentarios a lei de licitagdes e contratos administrativos: Lei 8.666/93. 16.ed. Sdo Paulo: Revista dos
Tribunais, 2015.

DI PIETRO, M. S. Z. Direito administrativo. 28. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2015.

MELLO, C. A. B. de. Curso de direito administrativo. 33. ed. Sdo Paulo: Malheiros, 2016.

MELO, R. S. de. Direito ambiental do trabalho e satude do trabalhador: responsabilidades legais, dano material, dano
moral, dano estético, indenizagdo pela perda de uma chance, prescri¢do. 5.ed. Sdo Paulo: LTr, 2013.

MEIRELLES, H. L. Direito administrativo brasileiro. 41.ed. Sdo Paulo: Malheiros, 2015.

Software(s) de Apoio:

Plataforma Moodle, Portal do Servigo de conferéncia da RNP, Sistema Unificado de Administragdo Publica (SUAP) do IFRN,
Programa de apresentacgado, Editor de texto e Planilha eletronica.
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Curso: Técnico Subsequente em Secretaria Escolar, na modalidade a distancia
Disciplina: Gestdo Democrética nos Sistemas e na Escola Carga-Horéria: 75h (100h/a)

EMENTA

A escola, o Sistema Educacional e a relagdo entre as diversas instancias do Poder Publico. O processo de construgdo da gestdo
democratica na escola e no sistema de ensino, seus instrumentos e elementos basicos. O financiamento da educagdo no Brasil
e a gestdo financeira da escola. O processo de construgdo do projeto politico- pedagdgico e a participagdo dos diversos
segmentos escolares.

PROGRAMA

Objetivos

e Compreender a relagdo entre a escola, o sistema, o Sistema Educacional e as diversas instancias do Poder Publico;

e  Entender o processo de construgao da gestao democrdtica na escola e no sistema de ensino, seus instrumentos e
elementos basicos;

e  Conhecer as bases do financiamento da educagdo no Brasil e a gestdo financeira da escola;

e  Compreender o processo de construgdo do projeto politico- pedagdgico e a participagdo dos diversos segmentos
escolares.

Bases Cientifico-Tecnoldgicas (Conteudos)
A escola, o Sistema Educacional e a relagdo entre as diversas instancias do Poder Publico;
O processo de construgdo da gestdo democratica na escola e no sistema de ensino, seus instrumentos e elementos basicos;
O financiamento da educagdo no Brasil e a gestdo financeira da escola;
O processo de construgdo do projeto politico-pedagdgico e a participagdo dos diversos segmentos escolares.

Ll e

Procedimentos Metodolégicos

Utilizagdo dos recursos e atividades da Plataforma Moodle para proporcionar espagos de interagao entre os participantes e
realizar atividades de aprendizagem e avaliativas.

Recursos Didaticos

e  Material didatico desenvolvido para a disciplina.
e  Ambiente Virtual de Aprendizagem — Plataforma Moodle.
e Leituras de textos complementares.

Avaliagéo

A avaliagdo sera feita por meio de atividades variadas (féruns de discussdo, envio de tarefas, chats, entre outras),
disponibilizadas no ambiente virtual de aprendizagem.

Bibliografia Basica

1. BRASIL. Ministério da Educagdo. Secretaria de Educagao Profissional e Tecnoldgica. Gestdao Democratica nos sistemas e na
escola. 4. ed. atualizada e revisada. Cuiaba: Universidade Federal de Mato Grosso, Rede e-Tec Brasil, 2012. Disponivel em:
<http://portal.mec.gov.br/seb/arquivos/pdf/11gesdem.pdf>. Acesso em: 20 nov 2020.

2. PARO, Vitor Henrique. Gest3o democratica da escola publica. S3o Paulo: Atica, 1997.

3. LIBANEO. José Carlos; OLIVEIRA, Jodo Ferreira de; TOSCHI, Mirza Seabra. Educag3o escolar: politicas, estrutura e
organizagao. Sao Paulo: Cortez, 2012..

Bibliografia Complementar

1. VEIGA, Iima Passos Alencastro. Projeto politico-pedagdgico da escola: uma construgdo coletiva. In: Projeto politico-
pedago-gico da escola: uma construgao possivel. 7. ed. Campinas, SP: Papirus, 1998.

2. LIBANEO. José Carlos. Organizagdo e Gestdo da Escola: Teoria e Pratica. Goiania: Alternativa, 2002.

3. OLIVEIRA, Dalila Andrade; ROSAR, Maria de Fatima Felix. Politica e gestdo da educagdo. 3. ed. Belo Horizonte: Auténtica,
2003.

4. PARO, Vitor Henrique. Eleigdo de diretores: a escola publica experimenta a democracia. Campinas, SP: Papirus, 1996.

5. DOURADQO, Luiz F. (org.). Conselho Escolar e o Financiamento da Educag&o no Brasil. Cadernos do Programa de
Fortalecimento dos Conselhos escolares. Brasilia: MEC, 2006.

Software(s) de Apoio:
Plataforma Moodle, Editor de texto, Portal do Servigo de conferéncia da RNP e Sistema Unificado de Administragdo Publica
(SUAP) do IFRN.




Curso Técnico de Nivel Médio em Secretaria Escolar na forma Subsequente, na modalidade a distdncia.
IFRN, 2021.

Curso: Técnico Subsequente em Secretaria Escolar, na modalidade a distancia
Disciplina: Legislagcdo Escolar Carga-Horéria: 75h (100h/a)

EMENTA

A educagdo nas Constitui¢Ges. A educagdo publica nas Constituigdes. As Leis de Diretrizes e Bases da Educagdo Nacional. Os
Planos Nacionais de Educagdo. As diretrizes e parametros curriculares nacionais para diversos niveis de ensino. O Regimento
Escolar: construgdo e significado na perspectiva da autonomia.

PROGRAMA

Objetivos

e  Conhecer e analisar os principais documentos que regem e orientam a educagdo em seus diversos niveis de ensino: as
ConstituicOes, as Leis de Diretrizes e Bases da Educagdo Nacional, os Planos Nacionais de Educagdo, os Parametros
Curriculares Nacionais, as Diretrizes Curriculares Nacionais para os diversos niveis de ensino, o regimento escolar.

Bases Cientifico-Tecnoldgicas (Conteldos)

A educagdo nas Constitui¢des

As Leis de Diretrizes e Bases da Educagdo Nacional;

O Plano Nacional de Educagao;

Os parametros Curriculares Nacionais;

As diretrizes Curriculares Nacionais para os diversos niveis de ensino;
O Regimento Escolar;

Marcos normativos dos sistemas de ensino.

NowvhsWwNRE

Procedimentos Metodolégicos
Utilizagdo dos recursos e atividades da Plataforma Moodle para proporcionar espagos de interagao entre os participantes e
realizar atividades de aprendizagem e avaliativas.

Recursos Didaticos
e  Material didatico desenvolvido para a disciplina.
e  Ambiente Virtual de Aprendizagem — Plataforma Moodle.
e Leituras de textos complementares.

Avaliagéo
A avaliagdo sera feita por meio de atividades variadas (féruns de discussdo, envio de tarefas, chats, entre outras),
disponibilizadas no ambiente virtual de aprendizagem.

Bibliografia Basica

1. BRASIL. Ministério da Educagdo. Secretaria de Educagdo Profissional e Tecnoldgica. Legislagdo Escolar. 4. ed. atualizada e
revisada. Cuiaba: Universidade Federal de Mato Grosso, Rede e-Tec Brasil, 2012. Disponivel em:
<http://portal.mec.gov.br/docman/fevereiro-2016-pdf/33731-07-disciplinas-ft-se-caderno-12-legislacao-escolar-pdf/file
>. Acesso em: 30 abr 2020.

2. BRASIL. Constituicdo(1988). Artigos referentes ao Capitulo lll, Segdo |, “Da Educagdo”.

3.  BRASIL. Lei n29.394, de 20 de dezembro de 1996. Estabelece as diretrizes e bases da educagdo nacional. Disponivel em: <
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/19394.htm > Acesso em: 05 maio 2020.

Bibliografia Complementar

1. CURY, Carlos Roberto Jamil. Gestdo democratica da educagdo: exigéncias e desafios. Sdo Paulo: RBPAE v.18, n.2, jul/ dez
2002, p. 163 a 174.

2. . Legislagdo educacional brasileira. 2. ed. Rio de Janeiro: DP&A Editora, 2002.

3. PACHECO, Ricardo G.; MENDONCGA, Erasto Fortes. Educagdo, sociedade e trabalho: abordagem sociolégica da educagdo.
Brasilia: Universidade de Brasilia — Centro de Educagao a Distancia, 2006.

4.  FRANCISCO FILHO, Geraldo. A educagao brasileira no contexto histérico. Sdo Paulo: Alinea, 2001.

5. VALENTE, Ivan; ROMANO, Roberto. PNE: Plano Nacional de Educagdo ou carta de intengdo. In: Educagdo & Sociedade:
Revista de Ciéncia da Educagdo/Centro de Estudos Educagdo e Sociedade, 80 v., n. 23 (nimero especial), Sdo Paulo:
Cortez, 2002.

Software(s) de Apoio:
Plataforma Moodle, Editor de texto, Portal do Servigo de conferéncia da RNP e Sistema Unificado de Administragdo Publica (SUAP)
do IFRN.




Curso Técnico de Nivel Médio em Secretaria Escolar na forma Subsequente, na modalidade a distdncia.
IFRN, 2021.

Curso: Técnico Subsequente em Secretaria Escolar, na modalidade a distancia
Disciplina: Gestdo de Documentos e Arquivistica Carga-Horéria: 60h (80h/a)

EMENTA

Gestdo de documentos, Informagdo, documento e documentagdo. O arquivo como uma unidade de informagdo nas
organizagdes publicas e privadas. Gestdo, planejamento e organizagdo de arquivos.

PROGRAMA

®  Entender os conceitos de informagdo, documento e documentagdo nas organizagoes.
®  Reconhecer a importadncia da gestdo de documentos para a eficiéncia do fluxo de informagdes.

® Compreender o processo de planejamento e organizagdo de arquivos.
Bases Cientifico-Tecnoldgicas (Conteudos)

1. Conceitos iniciais: Informac¢do, documento e documentagao.
Gestdo de documentos
2.1 Objetivos da Gestao de Documentos
2.2 Classificagdo de Documentos e seus métodos
2.3 Avaliagdo Documental
3. Planejamento e organizagdo de arquivos
3.1 Arquivos: conceito e tipologia
3.2 Organizagdo de Arquivos
3.3 Plano Arquivistico

g

Procedimentos Metodol6gicos

Utilizagdo dos recursos e atividades da Plataforma Moodle para proporcionar espagos de interagdo sincronos e assincronos
entre os participantes e realizar atividades de aprendizagem e avaliativas.

Recursos Didaticos
e  Material didatico desenvolvido para a disciplina
e Ambiente Virtual de Aprendizagem — Plataforma Moodle (ferramentas interativas como féruns, chats etc.).
e Leituras de textos e videos complementares.

Avaliagcéao
A avaliagdo serad feita por meio de atividades variadas (féruns de discussdo, envio de tarefas, chats, entre outras),

disponibilizadas no ambiente virtual de aprendizagem como também em momentos presenciais no final de cada
maodulo/unidade.

Bibliografia Basica

1. BRASIL. Ministério da Educagdo. Secretaria de Educagdo Profissional e Tecnoldgica. Gestdo de Documentos e Arquivistica.
Curitiba: Instituto Federal do Parana, Rede e-Tec Brasil, 2010. Disponivel em:
<http://proedu.rnp.br/handle/123456789/670>. Acesso em: 30 nov 2020.

2.  BRASIL. Ministério da Educagdo. Secretaria de Educagao Profissional e Tecnoldgica. Técnicas de Redagdo e rquivo Cuiaba:
Universidade Federal do Mato Grosso, Rede e-Tec Brasil, 2013. Disponivel em: <
http://proedu.rnp.br/handle/123456789/799>. Acesso em: 30 nov 2020.

3. NICACIO, Marcondes de Lima; ARAUJO, Julio Cesar do Nascimento. Gestdo de Documentos Escolares. Curitiba: CRV, 2019.

Bibliografia Complementar

1. ARQUIVO NACIONAL (Brasil). Gestdo de Documentos: curso e capacitagdo para os integrantes do Sistema de Gestdo de
Documentos de Arquivo — SIGA, da Administragdo Publica Federal. 22 ed. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional, 2019.

2. BERNARDES, leda Pimenta (Coord.). Gestdo Documental Aplicada. Sdo Paulo: Arquivo Publico do Estado de Sdo Paulo, 2008.

3.  CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS (CONARQ). Recomendages para a produgdo e o armazenamento de documentos de
arquivo. Rio de Janeiro, 2005. Disponivel em: < https://www.gov.br/conarq/pt-br/centrais-de-conteudo/
publicacoes/recomendaes_para_a_produo.pdf> Acesso em:30 nov 2020.

4. Recomendagdes para a construgdo de arquivos. Rio de Janeiro, 2000. Disponivel em: http://antigo.
conarg.gov.br/images/publicacoes_textos/recomendaes_para_construo_de_arquivos.pdf Acesso em: 30 nov 2020.

5. NICODEM, Maria Fatima Menegazzo. Comunicagdo empresarial. Curitiba: UTFPR/Rede e-TEC Brasil, 2013.

Software(s) de Apoio:
Plataforma Moodle, Editor de texto, Portal do Servigo de conferéncia da RNP e Sistema Unificado de Administragdo Publica
(SUAP) do IFRN.




Curso Técnico de Nivel Médio em Secretaria Escolar na forma Subsequente, na modalidade a distdncia.
IFRN, 2021.

Curso: Técnico Subsequente em Secretaria Escolar, na modalidade a distancia
Disciplina: Trabalho Escolar e Teorias Administrativas Carga-Horéaria: 75h (100h/a)

EMENTA

Concepgoes de educagdo e relagdo escola-sociedade. Grupo e organizagdo: conceito, tipologia e caracteristicas. Principais
teorias administrativas: fundamentos conceituais e histéricos da Administragdo. Politica, planejamento e legislagdo
educacional: conceitos, relagdes e a questdo dos meios e fins na educagdo. Planejamento escolar: diagndstico, execugao e
avaliag3o. Etica e transparéncia.

PROGRAMA

e Entender a escola comouma organizagdo, considerando as contribuices das principais teorias administrativas
e sua especificidade enquanto organizagdo responsavel pela sistematizagdo do saber.

e Reconhecer a importancia da orientagdo do trabalho escolar para a formagdo dos individuos e consequente
transformacdo social.

e Estabelecer uma relagdo critica entre politica, planejamento e legislagdo educacional, levando em conta as implicagdes
dessa relagdo no contexto escolar.

eCompreender o processo de planejamento escolar e sua importancia para o sucesso do trabalho escolar ético e
transparente.

Bases Cientifico-Tecnolégicas (Contetdos)

As concepgdes de Educagdo

As organizagdes na sociedade moderna

A escola enquanto organizagao

As principais Teorias Administrativas

Politica, Planejamento e Legislagdo Educacional
Processo de planejamento escolar

Uk wNR

Procedimentos Metodolégicos

Utilizagdo dos recursos e atividades da Plataforma Moodle para proporcionar espagos de interagdo sincronos e assincronos
entre os participantes e realizar atividades de aprendizagem e avaliativas.

Recursos Didéticos
eMaterial didatico desenvolvido para a disciplina.
eAmbiente Virtual de Aprendizagem — Plataforma Moodle (ferramentas interativas como féruns, chats etc.).
el eituras de textos complementares.

Avaliagéo

A avaliagdo serd feita por meio de atividades variadas (féruns de discussdo, envio de tarefas, chats, entre outras),
disponibilizadas no ambiente virtual de aprendizagem como também em momentos presenciais no final de cada
mddulo/unidade.

Bibliografia Basica

1. BRASIL. Ministério da Educagdo. Secretaria de Educagdo Profissional e Tecnoldgica. Trabalho Escolar e Teorias
Administrativas. 4. ed. atualizada e revisada. Cuiaba: Universidade Federal de Mato Grosso, Rede e-Tec Brasil, 2012.
Disponivel em: <http://portal.mec.gov.br/seb/arquivos/pdf/profunc/10_trab_esc_teo_ad.pdf >. Acesso em: 30 abr 2020.

2. CHIAVENATO, Idalberto. Introdugdo a Teoria Geral da Administragdo. 10. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2020.

3. LIBANEO. José Carlos; OLIVEIRA, Jodo Ferreira de; TOSCHI, Mirza Seabra. Educacdo escolar: politicas, estrutura e
organizagao. Sao Paulo: Cortez, 2012.

Bibliografia Complementar

1. IBERNON, Francisco (Org.) A educacdo no século XXI: os desafios do futuro imediato. Porto Alegre: Artes médicas, 2000.
2. LIMA, Licinio C. A escola como organizagdo educativa: uma abordagem socioldgica. 2. ed. Sdo Paulo: Cortez, 2003.
3. MOTTA, Fernando Claudio Prestes; VANCONCELOS, Isabella F. Gouveia de. Teoria geral da administragdo. 3. ed. Sdo
Paulo: Cengage Learning, 2008.
4. OLIVEIRA, Dalila Andrade (org.). Gestdo democratica da educagdo. 3. ed. Petrépolis/RJ: Vozes, 2001. (Desafios
contemporaneos).
5. OLIVEIRA, M. Aratjo de. Etica e sociabilidade. S3o Paulo: Loyola, 1993.

Software(s) de Apoio:

Plataforma Moodle, Editor de texto, Portal do Servico de conferéncia da RNP e Sistema Unificado de Administracdo Publica
(SUAP) do IFRN.
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Curso Técnico de Nivel Médio em Secretaria Escolar na forma Subsequente, na modalidade a distdncia.
IFRN, 2021.

Curso: Técnico Subsequente em Secretaria Escolar, na modalidade a distancia
Disciplina: Administracdo de Materiais Carga-Horaria: 60h (80h/a)

EMENTA

A materialidade do processo educativo escolar: prédios, equipamentos e recursos didaticos. Relagdo entre equipamentos
fisicos, materiais pedagdgicos, educagdo e aprendizagem. Gestdo de rede, escola e sala de aula: a questdo da descentralizagdo.
Compras, produgdo e conservagdo. Almoxarifado. Equipamentos patrimoniais.

PROGRAMA

Objetivos

e  Conhecer habilidades basicas necessdrias a administracdo de materiais, equipamentos e recursos naturais e didaticos no
ambiente escolar.

e Compreender a relagdo entre equipamentos fisicos, materiais pedagogicos, a educagdo e a aprendizagem.

e  Reconhecer aimportancia da manutengao e conservagao do patriménio da organizagdo escolar por meio de reflexdes sobre
um contexto educacional democrético e cidaddo.

e  Entender o processo de aquisi¢cdo de bens (compras).

e  Compreender o papel do almoxarifado e a organizagao dos espagos na Administragao de Materiais.

Bases Cientifico-Tecnoldgicas (Contetdos)

Conceitos iniciais da Administragcdo de Materiais.

Relagdo entre equipamentos fisicos, materiais pedagdgicos, a educagdo e a aprendizagem
Manutengdo e conservagdo do patrimonio das organizagGes

Aquisi¢do de materiais

A organizagdo dos espagos na administragdo de materiais

5.1. Almoxarifado e deposito

5.2. Registro de bens
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Procedimentos Metodol6gicos

Utilizacdo dos recursos e atividades da Plataforma Moodle para proporcionar espagos de interagdo sincronos e assincronos
entre os participantes e realizar atividades de aprendizagem e avaliativas.

Recursos Didaticos
e  Material didatico desenvolvido para a disciplina.
e  Ambiente Virtual de Aprendizagem — Plataforma Moodle (ferramentas interativas como féruns, chats etc.).
e Leituras de textos complementares.

Avaliagéo

A avaliagdo serd feita por meio de atividades variadas (féruns de discussdo, envio de tarefas, chats, entre outras),
disponibilizadas no ambiente virtual de aprendizagem como também em momentos presenciais no final de cada
mddulo/unidade.

Bibliografia Basica

1. FREITAS, Olga Cristina Rocha de. Administragdo de Materiais. 42 ed. atualizada e revisada. Cuiaba: Universidade Federal
do Mato Grosso/Rede e-TEC Brasil, 2013.Disponivel em: <http://proedu.rnp.br/handle/123456789/801> Acesso em: 30
nov 2020.

2. CHIAVENATO, Idalberto. Gestdo de materiais: uma abordagem introdutdria. 32 ed. Sdo Paulo: Editora Manole, 2014.

3. DIAS, Marco Aurélio P. Administracdo de materiais: principios, conceitos e gestdo. 62 ed. Sdo Paulo: Editora Atlas, 2009.

Bibliografia Complementar

=

Arnold, J.; R. Tony. Administragdo de materiais: uma introdugdo. Sdo Paulo: Atlas, 2014.

DOURADO, Luiz Fernandes. Gestdo em Educagdo Escolar. Cuiaba: Universidade Federal do Mato Grosso/Rede e-TEC Brasil,

2012. Disponivel em: < http://proedu.rnp.br/handle/123456789/762> Acesso em: 30 nov 2020.

3. LUCK, Heloisa. Gest3o educacional: uma questio paradigmatica. Volume 1. Rio de Janeiro: Vozes, 2006. (Série cadernos de
gestdo).

4. SCHIAVONI, Marilene. Gestdo de Materiais. Cuiaba: Universidade Federal do Mato Grosso/Rede e-TEC Brasil, 2015.
Disponivel em: <http://proedu.rnp.br/handle/123456789/1499> Acesso em: 30 nov 2020.

5. SOUZA, Marco Antonio Vieira de. Manutengdo Preventiva dos Ambientes Escolares. Cuiaba: Universidade Federal do Mato

Grosso/Rede e-TEC Brasil, 2013. Disponivel em: <http://proedu.rnp.br/handle/123456789/1581> Acesso em: 30 nov 2020.

Software(s) de Apoio:
Plataforma Moodle, Editor de texto, Portal do Servico de conferéncia da RNP e Sistema Unificado de Administragdo
Publica (SUAP) do IFRN.

N

60



Curso Técnico de Nivel Médio em Secretaria Escolar na forma Subsequente, na modalidade a distdncia.
IFRN, 2021.

Curso: Técnico Subsequente em Secretaria Escolar, na modalidade a distancia
Disciplina: Contabilidade na Escola Carga-Horaria: 75h (100h/a)

EMENTA

Nogdes basicas de contabilidade. Pratica contabil. Contabilidade na escola. Finangas publicas. Receita e tributagdo. Classificagdo
de despesas. Balangos. Orcamentos. Contabilidade da escola e da rede escolar.

PROGRAMA

Objetivos

Quanto a Contabilidade:

e  Compreender a Contabilidade como uma necessidade humana.

e  Distinguir a Contabilidade Comercial e a Contabilidade Publica.

e  Conhecer a relagdo existente entre Contabilidade Publica, Finangas Publicas e Orgamento Publico.

Quanto a Contabilidade na Escola:

e Identificar as fontes de recursos para a educacgao.

e  Entender a elaboragdo do orgamento da Unido.

e  Conhecer o planejamento e o orgamento na escola publica.

Quanto ao Financiamento da Educagao:

. Perceber a aplicagdo dos recursos vinculados a educagao.

. Entender o funcionamento do Fundo de Manutengdo e Desenvolvimento da Educagdo Basica e de Valorizagdo dos
Profissionais da Educagao — Fundeb.

. Compreender o funcionamento do Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educagdo — FNDE e seus programas e
financiamentos.

Bases Cientifico-Tecnoldgicas (Conteldos)
1. Do simples registro a Contabilidade na escola:
1.1 A Contabilidade como necessidade humana.
1.2 As Contabilidades Comercial e Publica.
1.3 O Planejamento Publico e o cotidiano escolar.
2. Origem dos recursos para execuc¢ao do Orcamento Publico e definigdo da parcela vinculada a educagdo:

2.1 Asfontes de recursos da educagdo.
2.2 AElaboragdo do Orgamento da Unido.

2.3 O Planejamento e o Orgamento na escola publica.
3. Aplicagdo da parcela dos recursos do Orcamento Publico vinculados ao financiamento da educagao:
3.1 O Fundo de Manutengdo e Desenvolvimento da Educagdo Basica e de Valorizagdo dos Profissionais da Educagdo —
Fundeb
3.2 O Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educagdo — FNDE
3.3 Os programas e financiamentos do FNDE.

Procedimentos Metodolégicos

Aulas a distancia com utilizagdo da plataforma de ensino (Moodle) no desenvolvimento das atividades individuais e em
grupo, exposicédo de aulas impressas, discussdo em foruns, chats, apresentagdo de seminarios tematicos, aplicagdo de
exercicios. Utilizagao de ferramentas de pesquisa via Web, utilizagdo de videos.

Recursos Didaticos
. Utilizagdo da plataforma moodle, para uso de ferramentas interativas, chats, foruns, etc; e disponibilizagcao de
material didatico, videos, textos complementares etc.

Avaliagéo
Avaliagdes presenciais em laboratério e avaliagBes na plataforma Trabalho individuais e em grupo (exercicios, estudos
dirigidos, pesquisas). Participacao no moodle e desenvolvimento em equipe.

Bibliografia Basica

1. BRASIL. Ministério da Educacao. Secretaria de Educacgéao Profissional e Tecnolégica. 4. Ed. Atual. e rev. Contabilidade
na escola: médulo 692. Cuiaba: Universidade Federal do Mato Grosso; Rede e-Tec Brasil, 2013. 128 p. (Curso de
formagao para funcionarios da educagao. Profuncionario;14). Disponivel em: http://portal. mec.gov.br/docman/fevereiro-
2016-pdf/33751-07-disciplinas-ft-se-caderno-14-contabilidade-na-escola-pdf/file. Acesso em: 18 nov. 2020.

2. BRASIL. Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educagdo — FNDE. Disponivel em: https://www.fnde.gov.br/.
Acesso em: 17 nov. 2020.

3. BRASIL. Fundo de Manutencéo e Desenvolvimento da Educagéo Béasica e de Valorizagdo dos Profissionais da
Educagéo — Fundeb. Disponivel em: https://www.fnde.gov.br/financiamento/fundeb. Acesso em: 17 nov. 2020.

Bibliografia Complementar
1. BARROS, Rosaura Haddad; MOTA, Francisco Glauber Lima. Contabilidade aplicada ao setor publico. Florianépolis:
Departamento de Ciéncias da Administragdo/UFSC, 2017. 165 p. ISBN 978-85-7988-328-6. Disponivel em:
https://educapes.capes.gov.br/bitstream/capes/177902/2/PNAP%20-%20Bacharelado%20-
%?20Contabilidade%20aplicada%20a0%20setor%20publico.pdf. Acesso em: 30 nov. 2020.
2. BERNARDO, Fabiano Domingos. Contabilidade publica. Florianépolis: IFSC, 2014. 110 p. Disponivel em:
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Curso Técnico de Nivel Médio em Secretaria Escolar na forma Subsequente, na modalidade a distdncia.
IFRN, 2021.

https://feducapes.capes.gov.br/bitstream/capes/206384/2/CST%20GP%20-
%?20Contabilidade%20P%c3%bablica%20-%20MIOLO.pdf. Acesso em: 30 nov. 2020.

BRASIL. Senado Federal. LDB: Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional. 4. ed. Brasilia, DF: Senado
Federal, Coordenacéo de Edigcbes Técnicas, 2020. Disponivel em:
https://www2.senado.leg.br/bdsf/bitstream/handle/id/572694/Lei_diretrizes_bases_4ed.pdf. Acesso em 17 nov. 2020.
BRASIL. FNDE. SIOPE - Sistema de Informagdes sobre Orgcamentos Publicos em Educacgao. Disponivel em:
https://www.fnde.gov.br/fnde_sistemas/siope. Acesso em: 17 nov. 2020.

SANTOS, Rita de Cassia Leal Fonseca dos. Orgamento Publico. 3. ed. rev. e atual. Floriandpolis: Departamento de
Ciéncias da Administragdo / UFSC; [Brasilia] : CAPES : UAB, 2016. 148 p. ISBN 978-85-7988-287-6. Disponivel em:
https://feducapes.capes.gov.br/bitstream/capes/401430/1/PNAP_Bacharelado-Orcamento_Publico-3.ed-
GRAFICA.pdf. Acesso em: 30 nov. 2020.

Software(s) de Apoio:
Plataforma Moodle, Editor de texto, Portal do Servico de conferéncia da RNP e Sistema Unificado de Administracéo
Publica (SUAP) do IFRN.
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Curso: Técnico Subsequente em Secretaria Escolar, na modalidade a distancia
Disciplina: Estatistica aplicada a Educagéo Carga-Horéria: 75h (100h/a)

EMENTA

A Estatistica como ciéncia; Populagdo e Amostra. Amostragem; tipos de Varidveis. Estatistica Descritiva; Tabelas; Séries;
Distribuigdo de Frequéncia; Graficos; Medidas de Posi¢do; Medidas Separatrizes; Medidas de Dispersdo; Probabilidade: espago
amostral e eventos; probabilidade condicional; Dependéncia; independéncia; Teorema do Produto; Teorema da probabilidade
total; Teorema de Bayes; Varidvel Aleatdria; Varidveis aleatdrias discretas e continuas; Esperanca e variancia; Distribuigdes
unidimensionais.

Objetivos

e  Compreender os principais conceitos estatisticos, relacionando-os e aplicando-os aos estudos qualitativos e quantitativos
na drea do curso.

Bases Cientifico-Tecnoldgicas (Conteudos)

1. Introducdo a Estatistica
1.1 A Estatistica como ciéncia
1.2 Ramos da Estatistica
1.3 O método estatistico
1.4 0O método cientifico
2. Populagdo e Amostra.
2.1 Conceitos
2.2 Escalas de medida
2.3 Tipos de varidveis
3. Amostragem
3.1 Amostragem probabilistica
3.2 Amostragem ndo-probabilistica
4.  Estatistica Descritiva
4.1 Tabelas
4.2 Séries estatisticas
4.3 Distribuicdo de frequéncias
4.4 Principais graficos (linhas, colunas, barras, setores, radar, dispersdo, etc.)
4.5 Medidas de Posi¢do (ou de tendéncia central).
4.5.1 Média
4.5.2 Mediana
453 Moda
4.6 Medidas Separatrizes
46.1 Quartis
4.6.2 Box-plots
4.7 Medidas de Dispersdo (ou Variabilidade);
4.7.1 Variancia
4.7.2 Desvio Padrao
4.7.3 Desvio Médio
4.7.4 Coeficiente de variagdo
5. Probabilidades:
5.1 Espago amostral e eventos;
5.2 Definigdo classica de probabilidade (evento equiprovavel)
5.3 Propriedades
5.4 Probabilidade do evento unido
5.5 Probabilidade condicional;
5.6 Teorema do Produto
5.7 Teorema da Probabilidade Total
5.8 Teorema de Bayes
6. Variavel Aleatéria
6.1 Definicao
6.2 Variaveis aleatdrias discretas e continuas
6.3 Esperanga e variancia
6.4 Principais distribuicGes unidimensionais
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Procedimentos Metodol6gicos

Utilizagdo dos recursos e softwares com o apoio de atividades na Plataforma Moodle para proporcionar espagos de interagdo
entre os participantes e realizar atividades de aprendizagem e avaliativas.

Recursos Didéaticos
e  Material didatico desenvolvido para a disciplina.
e  Ambiente Virtual de Aprendizagem — Plataforma Moodle.

Avaliagéo

A avaliagdo serd feita por meio de atividades variadas (féruns de discussdo, envio de tarefas, chats, entre outras),
disponibilizadas no ambiente virtual de aprendizagem.

Bibliografia Basica
1. MORETTIN, Pedro A.; BUSSAB, Wilton de O. Estatistica basica. 8. ed. Sdo Paulo: Saraiva, 2013.
2.  FREUND, John E.; DOERING, Claus Ivo. Estatistica aplicada: economia, administragdo e contabilidade. 11. ed. Porto Alegre:
Bookman, 2006.
3. |EZZI, Gelson; HAZZAN, Samuel; DEGENSZAIJN, David Mauro. Fundamentos de matematica elementar: matematica
comercial, matematica financeira, estatistica descritiva. Sdo Paulo: Atual, 2007.

Bibliografia Complementar
DOWNING, Douglas; CLARK, Jeffrey. Estatistica aplicada. 3. ed. Sdo Paulo: Saraiva, 2010.
MEYER, Paul L. Probabilidade: aplicagGes a estatistica. 2. ed. Rio de Janeiro: LTC, 1983.
PINHEIRO, Jodo Ismael D. et al. Estatistica basica: a arte de trabalhar com dados. 2. ed. Rio de Janeiro: Elsevier, 2015.
CRESPO, Antonio Arnot. Estatistica facil. 19. ed. Sdo Paulo: Saraiva, 2009.
LAPPONI, Juan Carlos. Estatistica usando Excel. 4. ed. Rio de Janeiro: Elsevier, 2005.

u b WN P

Software(s) de Apoio:
Plataforma Moodle, Editor de texto, Portal do Servi¢o de conferéncia da RNP, Sistema Unificado de Administragao

Publica (SUAP) do IFRN, Excel, Calc, SPSS, Minitab, SAS, Stata etc.
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ANEXO IV - PROGRAMAS DOS SEMINARIOS CURRICULARES

Curso: Técnico Subsequente em Secretaria Escolar, na modalidade a distancia
Seminario: Seminério de Integracdo Académica
Carga horaria: 10h
Responsével: Equipe Pedagégica em conjunto com o coordenador do curso e diretor
académico do Campus/diretoria académica.

Temas

e  Estrutura de funcionamento do IFRN/Campus e das atividades da Diretoria Académica e do Curso

e Introducgéo a area profissional (Conhecimento do curso e do mundo do trabalho)

e Funcionamento da Assisténcia Estudantil e servigos institucionais

e  Cultura institucional do IFRN (sob aspectos de normas de funcionamento e Organizacao Didatica)

e Autoconhecimento e postura esperada do estudante

e Reflexado sobre a prépria aprendizagem /metacognicao

e Formacdo politica e organizagdo estudantil (formas organizativas de funcionamento da sociedade atual;
participagdo, organizacdo e mobilizacdo; movimento Estudantil: contexto histérico e possibilidades de atuacéo)

Objetivos

e Possibilitar de um espaco de acolhimento, orientagdo, didlogo e reflexao;

e Conhecer a estrutura de funcionamento do IFRN, especificamente, do Campus, da Diretoria Académica e do
Curso;

e Situar-se na cultura educativa do IFRN;

e Conhecer as formas de acesso aos servigos de apoio ao estudante, se apropriando de seus direitos e deveres.

Procedimentos Metodoldgicos

As atividades de acolhimento e integracdo dos estudantes poderdo ocorrer por meio de reunifes, seminarios,
palestras, debates, oficinas, exposi¢ao de videos e exposi¢des dialogadas. Em fung¢ao da caracteristica de orientagéo
e integracdo académicas, as atividades deverdo ocorrer no inicio do semestre letivo. Seré realizado pela equipe
pedagdégica em conjunto com o coordenador do curso e diretor académico do Campus/diretoria académica.

Recursos Didaticos

Quadro branco e pincel, computador, projetor multimidia, TV/DVD, microfone, tecnologias de informacéo e
comunicacao e equipamento de som.

Avaliacao

O processo avaliativo devera ocorrer de forma continua, diagndstica, mediadora e formativa. Nessa perspectiva,
serdo utilizados como instrumentos avaliativos: a frequéncia e a participagdo dos alunos nas atividades propostas
sejam individuais ou em grupo. Entre outras atividades destacamos atividades escritas e orais, participagdo em
debates, juris simulados e elaboragédo de relatérios.

Referéncias

1. AMARAL, Roberto. O movimento estudantil brasileiro e a crise das utopias. ALCEU - v.6 - n.11 - p. 195 - 205,
jul./dez. 2005. Disponivel em: <http://publique.rdc.puc-rio.br/revistaalceu/media/Alceu_nl11l_Amaral.pdf>. Acesso
em: 16 jul. 2012.

2. GRINSPUN, Mirian. A Orientacao educacional - Conflito de paradigmas e alternativas para a escola. 32 ed. Séo
Paulo: Cortez, 2006.

3. IFRN. Projeto Politico-Pedagogico do IFRN: uma construgdo coletiva — DOCUMENTO- BASE. Natal-RN: IFRN,
2012.

4. LUCK Heloisa. Acéo Integrada - Administracé@o, Supervis@o e Orientacdo Educacional. Ed. Vozes; 2001

SOLE, Isabel. Orientagédo Educacional e Intervencéo Psicopedagdgica. 12 ed. Porto Alegre: Artmed, 2000.

6. “Aonda’ [ The wave] (Filme). Diregcao: Alex Grasshof. Pais: EUA - Ano: 1981. Elenco: Bruce Davison, Lori Lethins,
John Putch, Jonny Doran,Pasha Gray, Pais/Ano de producéo: EUA, 2002. Duracao/Género: 109 min, son.,color.

o
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10.

11.

12.

O Clube do Imperador (The Emperor’s Club) (Filme). Diregédo de Michael Hoffman. Elenco: Kevin Kline, Emily
Hirsch, Embeth Davidtz, Rob Morrow, Edward Herrmann, Harris Yulin, Paul Dano, Rishi Mehta, Jesse Eisenberg,
Gabriel Millman. EUA, 2002. (Durag&o:109min), Son., color.

PICINI, Dante. Que é experiéncia politica: filosofia e ciéncia. Rio de Janeiro, 1975.

POERNER, Artur José. O poder Jovem: histéria da participacao politica dos estudantes brasileiros. 2 ed. Rio
de Janeiro: Civilizagado Brasileira, 1979.

ROIO, José Luiz Del. O que todo cidadédo precisa saber sobre movimentos populares no Brasil. Sdo

Paulo: Global, 1986. (Cadernos de educacao politica. Série trabalho e capital)

SILVA, Justina Iva de Arauljo. Estudantes e politica: estudo de um movimento (RN- 1960-1969). S&o Paulo:
Cortez, 1989.

Video institucional atualizado.
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Curso: Técnico Subsequente em Secretaria Escolar, na modalidade a distancia
Seminario: Seminério de Iniciacdo a Pesquisa
Carga horaria: 30h
Responsével: Professor pesquisador (previamente designado pela coordenacao do
curso) em conjunto com o coordenador de pesquisa do Campus.

Temas

e A contribuicdo da pesquisa para o desenvolvimento cientifico e tecnoldgico;

e Orientagdo a pesquisa e as atividades académicas (como fazer pesquisa; aprender por meio de pesquisas; notas
introdutdrias sobre as formas de organizagdo da producédo do conhecimento cientifico; tipologia de textos e de
trabalhos académicos);

e Mapa da pesquisa na area da formagéo em curso no Brasil, no Rio Grande do Norte e no IFRN;

e Tipos de pesquisa; e

e Elementos constitutivos de um projeto de pesquisa cientifica e iniciagdo ao trabalho de concluséo de curso.

Objetivos

o Refletir sobre a indissociabilidade do Ensino, da Pesquisa e da Extensédo no IFRN;

e compreender a pesquisa como principio cientifico e principio educativo;

e conhecer a atividade de pesquisa nos Institutos Federais e no IFRN, a pesquisa aplicada e suas tecnologias
sociais e a pesquisa no curso;

e difundir os projetos de pesquisa do IFRN, seja do proprio curso ou eixo tecnoldgico pertinente ao curso em
ambito do Brasil e do Rio Grande do Norte;

e compreender os elementos constitutivos de um projeto de pesquisa na area técnica; e

e conhecer o fomento da pesquisa no Brasil e no RN.

Procedimentos Metodol6gicos

As atividades ocorrerdo a partir de encontros mediados por exposi¢ao dialogada, palestras, minicursos e oficinas de
elaboragdo de projetos de pesquisa voltados para a area técnica. Sera realizado por um professor pesquisador
vinculado ao curso (previamente designado pela coordenac¢do do curso) em conjunto com o coordenador de pesquisa
do Campus.

Recursos Didaticos

Computador, projetor multimidia, laboratério de Informatica, laboratérios especificos da é&rea, livro didatico, revistas e
periddicos, tecnologias de comunicagédo e informagédo, entre outros recursos coerentes com a atividade proposta.

Avaliacao

A avaliacéo sera realizada de forma processual, numa perspectiva diagndéstica e formativa, cujo objetivo é subsidiar o
aperfeicoamento das préaticas educativas. Serdo utilizados instrumentos como: registros da participagdo dos
estudantes nas atividades desenvolvidas, elaboragdo de projetos de pesquisa, relatdrios, entre outros registros da
aprendizagem, bem como a autoavaliacdo por parte do estudante. Para efeitos de resultados, seréo contabilizadas
nota e frequéncia como subsidio avaliativo.

Referéncias

1. ALVES, Rubem. Filosofia da Ciéncia: introducao ao jogo e as suas regras. 12 ed. Sao Paulo: Loyola, 2007.

GIL, Antonio Carlos. Como elaborar projetos de pesquisa. 4. ed. S&o Paulo: Atlas, 2002.

3. IFRN. Projeto Politico-Pedago6gico do IFRN: uma construcdo coletiva — DOCUMENTO- BASE. Natal-RN:
IFRN, 2012.

4. O OLEO de Lorenzo (Filme). Diregéo: George Miller. Producéo: Doug Mitchel e George Miller. Intérpretes:
Nick Nolte; Susan Sarandon; Peter Ustinov; Zack O?malley Greenburg e outros. Universal Pictures
Internacional B.V.; Microservice Tecnologia Digital da Amazénia, 1992. 1 DVD (129 min.), son., color.

5. PADUA, Elisabete M. Marchesini de. Metodologia da Pesquisa: abordagem tedrico-pratica. 8. ed.
Campinas, SP: Papirus, 2000. 120 p.

6. SILVEIRA, Claudia Regina. Metodologia da pesquisa. 2 ed. rev. e atual. Florianopolis: IF-SC, 2011.

ROCHA, Ruth. Pesquisar e aprender. Sao Paulo, Scipione, 1996.

8. SANTOS, Méarcio. Sem copiar e sem colar: atividades e experiéncias. Positivo: Curitiba, v. 4, n. 2, 2003.
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Curso: Técnico Subsequente em Secretaria Escolar, na modalidade a distancia
Seminario: Seminario de Orientacdo para a Pratica Profissional
Carga-horaria 15 horas
Responsavel: Professor do curso (previamente designado pela coordenagao do curso) em
conjunto com o coordenador de estagio do Campus ou do curso.

Temas

e  Prética profissional como componente curricular;

e Tipo de trabalho exigido para conclusao de curso de acordo com o projeto pedagdgico de curso;
e Unidade entre teoria e pratica profissional;

e Orientacao especifica ao estudante no desenvolvimento da pratica profissional; e

e Orientacdo a construgdo do relatério técnico, referente a prética profissional desenvolvida.

Objetivos

e Orientar o desenvolvimento de trabalhos cientifico ou tecnoldgico (projeto de pesquisa, extensdo e prestacao
de servigo) ou estagio curricular, como requisito para obtencéo do diploma de técnico;

e Consolidar os contetudos vistos ao longo do curso em trabalho de pesquisa aplicada e /ou natureza tecnoldgica,
possibilitando ao estudante a integragdo entre teoria e pratica; e

e Verificar a capacidade de sintese e de sistematiza¢do do aprendizado adquirido durante o curso.

Procedimentos Metodol6gicos

Orientacdes sisteméticas as atividades de pratica profissionais desenvolvidas de acordo com o projeto de curso,
incluindo orientacdo a tematica da préatica e ao desempenho do exercicio profissional. Poderéo ser realizadas a partir
de palestras, seminarios e outras atividades realizadas em grupo com alunos do curso. As atividades também poderéo
se desenvolver por meio de reunifes periddicas entre estudante e orientador para apresentacéo, acompanhamento e
avaliacdo das atividades desenvolvidas durante o trabalho. Sera realizado por um professor do curso (previamente
designado pela coordenagdo do curso) em conjunto com o coordenador de estagio do Campus ou do curso.

Recursos Didaticos

Quadro branco e pincel, computador, projetor multimidia, laboratério de Informatica, laboratérios especificos da
area, livro didatico, revistas e periddicos, tecnologias de comunicagéo e informacao, entre outros recursos correntes
com as atividades propostas.

Avaliacéo

Sera continua, considerando os critérios de participagao ativa dos discentes em sinteses, seminarios ou apresentacdes
dos trabalhos desenvolvidos, sejam esses individuais ou em grupo. Para efeitos de resultados, seréo contabilizadas
nota e frequéncia como subsidio avaliativo.

Participagdo nas atividades propostas e apresentacéo do projeto de préatica profissional;

e Relatérios parciais; e

e Relatério final referente ao estagio, a pesquisa ou ao projeto técnico de acordo com a modalidade de prética o
prevista no Projeto de Curso.

Referéncias

1. BRASIL. Congresso Nacional. Lei 11.788, de 27 de julho de 2008. Dispfe sobre o estagio de estudantes; altera
a redacdo do artigo 428 da Consolidacao das Leis do Trabalho — CLT, aprovada pelo Decreto Lei 5.452 de 1° de
maio de 1943, e a Lei 9.394 de 20 de dezembro de 1996; revoga as Leis 6.494 de 07 de dezembro de 1977 e
8.859 de 23 de margo de 1994, o paragrafo Unico do artigo 84 da Lei 9.394 de 20 de dezembro de 1996 e o
artigo 6° da Medida Proviséria 2.164-41 de 24 de agosto de 2001 e da outras providéncias. Brasilia, DF: 20082

2. BRASIL. Ministério da Educagao. Concepcéo e diretrizes — Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia.
Brasilia, DF: 2008B.

3. BRASIL. Ministério da Educacdo. Documento Base da Educacgédo Profissional Técnica de Nivel Médio
Integrada ao Ensino Médio. Brasilia, DF: 2007.

4. IFRN. Projeto Politico-Pedagdgico do IFRN: uma construcao coletiva— DOCUMENTO- BASE. Natal-RN: IFRN,
2012.

5. LUCCHIARI, Dulce Helena Penna Soares. A escolha profissional: do jovem ao adulto. Sdo Paulo: Summus,
2002.
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