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RESOLUGAO N° 02/2013 — DG/EAD, de 27 de setembro de 2013.

Regulamenta a aplicagdo de provas presenciais dos
cursos de graduagdo e pés-graduagdo a distancia nos
polos de apoio presencial.

O Diretor Pro Tempore do Cadmpus de Educagdo a Distdncia do Instituto Federal de
Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Norte, usando das atribuicbes que lhe
confere a Portaria 3064/2012, DE 12 DE NOVEMBRO DE 2012,

CONSIDERANDO o Decreto n® 5.622, da Presidéncia da Republica, que regulamenta a
Educacdo a distancia no pais,

CONSIDERANDO as especificidades dos cursos oferecidos na modalidade a distancia,

CONSIDERANDO a necessidade de implementagdo de nova sistematica de avaliacdo de
aprendizagem para os cursos a distancia,

CONSIDERANDO a necessidade de padronizagdo dos procedimentos para aplicacdo de
provas no ambito dos cursos ofertados pelo IFRN na modalidade a distancia

RESOLVE

Art. 12 As provas sdo encaminhadas pelas coordenacdes de curso aos Coordenadores de

Polo com antecedéncia de, no minimo, 10 dias.

Art. 2°2 O coordenador de polo é responsavel pelo recebimento e armazenamento das
provas, resguardando rigorosamente o sigilo das mesmas.

Art. 32 O coordenador de polo é o responsdvel geral pelos procedimentos de
organizacdo para a aplicagdo das provas nos dias agendados constantes do calendario
académico, tomando as seguintes providéncias:

§ 12 Abrir o pacote de provas enviado pelo Campus EaD/IFRN, conferindo a quantidade
de provas com o nimero de alunos, a partir da lista de frequéncia enviada pela Coordenagao
de Curso.

§ 29 Entrar em contato com a Coordenacdo de Curso no caso de detectar a falta de
provas de alguma disciplina.



§ 32 Caso ndo receba as avaliagdes em até 24h uteis antes da data prevista no
calendério do curso para aplicagdo das avaliagdes, o Coordenador de Polo deve entrar em
contato com a Coordenagdo de Curso, solicitando o envio das avaliagdes por e-mail.

§ 32 Reservar salas de aula adequadas para a aplicacdo das provas, observando o
éspacamento entre as carteiras, de modo a garantir a individualidade nas repostas por parte
dos alunos, bem como local para colocar os pertences dos alunos.

§ 42 Indicar as disciplinas que devem ser aplicadas por sala, garantindo que, na medida
do possivel, em cada sala sejam aplicadas provas de uma mesma disciplina, podendo-se utilizar
mais de uma sala para a mesma disciplina quando o ndmero de alunos for maior gue o numero
de carteiras disponiveis. Quando a disciplina tiver um ndmero reduzido de alunos, poderd ser
usada a mesma sala para mais de uma disciplina.

§ 52 Designar pelo menos 01 (um) tutor por sala, que se responsabilizard pela aplicagdo
da(s) prova(s) naquela sala, garantindo a individualidade nas respostas por parte dos alunos.

§ 62 Designar pelo menos 01 (um) tutor volante, que se responsabilizard pela
organizacao da ida dos alunos ao banheiro e da saida dos mesmos do local de aplicagdo da(s)
prova(s).

Art. 42 No dia da aplicagdo das provas presenciais, 0 Coordenador de Polo é responsavel
por:

§ 12 Entregar aos tutores de sala envelope lacrado contendo as provas referentes a sala
pela qual eles serdo responsaveis, bem como a lista de frequéncia dos alunos daquela sala e
disciplina.

§ 22 Ao final do horédrio previsto, receber dos tutores as provas aplicadas, fazendo a
conferéncia observando as orientagées dos itens dispostos no Art.52, § 10 deste documento e,
se houver equivocos, solicitar reorganizagio.

§ 3¢ Envelopar e guardar as provas para envio ao Campus EaD, garantindo a
inviolabilidade dos envelopes.

Art. 52 E de inteira responsabilidade do tutor presencial a aplicagdo das provas no
ambito da sala para a qual ele for designado. No dmbito de sua sala, os tutores deverdo
obedecer aos seguintes procedimentos:

§ 12 Orientar para que os alunos deixem seus pertences em local reservado,
PERMITINDO APENAS LAPIS, BORRACHA E CANETA sobre a mesa/carteira.

§ 22 Entregar aos alunos, rigorosamente no horario marcado para o inicio da avaliagdo,
as provas de todas as disciplinas que os alunos irdo fazer naquele turno.

§ 32 Colher as assinaturas dos alunos nas respectivas folhas de frequéncia durante o
momento da aplicagdo das provas e colocar a palavra AUSENTE no aluno que nio chegou
dentro do tempo regulamentar ou que faltou a avaliagdo. Observar para que nenhum aluno
deixe de assinar a folha de frequéncia.




§ 42 Somente permitir a entrada na sala de alunos retardatarios até 1(uma) hora apos o
inicio das provas.

§ 52 Somente permitir aos alunos se ausentarem da sala de aula 01h20min (uma hora e
vinte minutos) apos o inicio das provas.

§ 62 N3o permitir que os alunos utilizem o telefone celular durante o periodo de
aplicacdo das provas, garantindo que os mesmos estejam desligados durante esse periodo.

§ 72 N3o permitir, em nenhuma hipdtese, a troca de informagdes entre os alunos
durante a realizagdo da prova.

§ 82 Ao final do horario marcado, o tutor responsavel pela sala deve

e recolher as provas;

e conferir as assinaturas;

e organizar as provas, separando as que ndo foram utilizadas;

e colocar as provas em envelopes (ou sacos plasticos) organizadas por disciplina e em
ordem, de acordo com a lista de presenga;

e elaborar relatério de ocorréncias;

e entregar toda essa documentagao ao coordenador de polo.

Art. 62 O Coordenador de Polo deve remete essa documentagdo ao Campus EaD no
primeiro dia Gtil subsequente a aplicagao de provas.

Paragrafo Unico — O Coordenador de Polo tem completa autonomia e autoridade para
coibir irregularidades quando da aplicagdo das provas sob sua responsabilidade, inclusive
recolhendo prova de alunos que estejam trocando informagdes entre si ou consultando
materiais ou exercendo qualquer outra forma irregular de consulta.

Art. 72 Uma vez que a aplicagdo das provas presenciais € de inteira competéncia do
Coordenador de Polo e do tutor, o Campus EaD os responsabilizard por qualquer
irregularidade que venha a ocorrer.

Art. 82 O tempo de duragdo de aplicagdo das provas é de 4 (quatro) horas.

Art. 92 SO podera fazer a prova de uma disciplina o aluno que constar na lista de
frequéncia enviada pela coordenagdo de curso.

Art. 102 So serdo corrigidas as questdes das provas quando escritas com caneta azul ou
preta.

Art. 112 Os casos omissos serdo resolvidos pelos Colegiados dos Cursos.

Art. 129 Esta resolugdo entra em vigor na data de sua Rublic‘§i

Erlva o Cabral da Silva
Diretor Pro tempore do Campus EAD




Anexo a RESOLUGAO N° 02/2013 — DG/EAD, de 27 de setembro de 2013.
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INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO GRANDE DO NORTE
CAMPUS DE EDUCAGAO A DISTANCIA - CAMPUS EaD
COORDENAGCAO DE CURSOS DE GRADUAGAO E POS-GRADUACAO

FICHA DE OCORRENCIA
AVALIAGOES PRESENCIAIS

Curso:

Disciplina:

Data:

Polo:

RELATO DA OCORRENCIA:

Nome dos envolvidos:

PROVIDENCIAS TOMADAS

ASSINATURA DO COORDENADOR DE POLO
(em caso de recusa dos envolvidos)

CIENCIA DO ALUNO (CASO MAIORIDADE CIVIL)

NESTA DATA, EU, ‘ . , MATRICULA
» TOMEI CIENCIA INEQUIVOCA DO (S) FATO (S) RELATADO(S) NESTA FICHA

ESTANDO TAMBEM CIENTE DE TODAS AS CONSEQUENCIAS LEGAIS QUE TAL (IS) FATO (S) PODERA
(AO) RESULTAR.

; , de de 20___ .

ASSINATURA DO ENVOLVIDO

ASSINATURA DO COORDENADOR DE POLO




